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EDITAL N°19/2022 DE RETIFICAGCAO DO EDITAL DE ABERTURA DE INSCRICOES
(CONCURSO PUBLICO N° 42/2022)

O Diretor Técnico da Divisdo Técnica Administrativa da Reitoria da Universidade Estadual
Paulista “Julio de Mesquita Filho” — UNESP, no uso de suas atribuicdes legais, no uso de suas
atribuicoes legais, RETIFICA o item 2.17. do Capitulo 2 e o Anexo Il - ConteUudo Programdtico

do Edital de Abertura de Inscricdes, conforme segue:

Leia-se como segue e ndo como constou:

2.17 Para o envio dos documentos relacionados no item 2.16., o candidato deverd até 23.02.2022:

[...]
ANEXO Il - DO CONTEUDO PROGRAMATICO

Toda legislacdo e jurisprudéncia devem ser consideradas com as alteracdes e atualizacdes vigentes até
a data da publicacdo do edital. Legislacdo e julgados com entrada em vigor apds a publicacdo do
edital poderdo ser utilizados, quando supervenientes ou complementares a algum tépico j& previsto ou
indispensdavel a avaliacdo para o emprego publico. Todos os temas englobam também a legislacdo

que lhes é pertinente, ainda que ndo expressas no conteldo programdtico.

ENSINO MEDIO COMPLETO

Empregos PUblicos: Assistente Administrativo Il (Area de atuagdo: Juridica) e Assistente Administrativo I

(Area de atuagdo: Materiais):

CONHECIMENTOS GERAIS

Lingua Portuguesa: Leitura e interpretacdo de diversos tipos de textos (literdrios e ndo literdrios).
Sinbnimos e anténimos. Sentido préprio e figurado das palavras. Pontuacdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjuncdo: emprego e sentido
que imprimem das relacdes que estabelecem. Concorddncia verbal e nominal. Regéncia verbal e

nominal. Colocacdo pronominal. Crase.



Matemdtica e Raciocinio Légico: Operacdes com nUmeros reais. Minimo multiplo comum e mdximo
divisor comum. Razdo e proporcdo. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média aritmética
simples. Juro simples. Equacdo do 1.° e 2.° graus. Sistema de equacdes do 1.° grau. Relacdo entre
grandezas: tabelas e grdficos. Sistemas de medidas usuais. Nocdes de geometria: forma, perimetro,
drea, volume, angulo, teorema de Pitdgoras. Raciocinio 16gico-matemdtico. Resolucdo de situacdes-
problema.

Legislagdo: Constituicdo da RepuUblica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988: TITULO | - Dos
Principios Fundamentais; TITULO Il - Dos Direitos € Garantias Fundamentais; TITULO Il - Da Organizacdo do

Estado; TITULO VIII - Da Ordem Social. Regimento Geral da Unesp.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Assistente Administrativo Il (Area de atuacgdo: Juridica)

Conhecimentos Especificos:

Estatuto da Unesp. Portaria Unesp n° 469/2012 e suas alteracdes — Regulamenta a fixacdo das
atribuicoes das unidades administrativas que integram a estrutura da Unesp:
https://sistemas.unesp.br/legislacao-web/. Portaria UNESP 217 de 2019 — Regulamenta as atribuicdes das
unidades administrativas que integram a estrutura da Reitoria da Universidade Estadual Paulista “Julio de

Mesquita Filho”. Resolucdo UNESP 47 de 2019 - Fixa a estrutura administrativa da Reitoria.

Assistente Administrativo Il (Area de atuacdo: Materiais)

Conhecimentos Especificos:

Legislacdo pertinente & drea de materiais: ConstituicGo Federal de 1988 (Artigo 37, Inciso XXl); Lei
Federal n° 8.666/93; Lei Federal n® 10.520/2002; Lei Complementar n® 123/2006 — Artigos 42 ao 49 -
Capitulo V - Secdo | “Das Aquisicdes Publicas”; Lei Complementar n° 147/2014 — Artigos 43 cao 49 -
Capitulo V, Secdo | "Das Aquisicdes Publicas”; Decreto n° 9.412/2018; Portaria UNESP 170/2012; Portaria
UNESP 806/2012.

ENSINO SUPERIOR COMPLETO

Empregos PuUblicos: Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuacdo: Comissdes e Orgdos
Colegiados), Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuagdo: Extensdo Universitdria e Cultura),
Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuacdo: Graduacdo), Assistente Técnico Administrativo |
(Area de atuagdo: Materiais e Importagdo), Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuacdo:
Orcamento, Finangas e Contabilidade), Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuagdo: Pés-

graduacdo) e Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuacdo: Relagées Internacionais):

CONHECIMENTOS GERAIS

Lingua Portuguesa: Leitura e interpretacdo de diversos tipos de textos (literdrios e ndo literdrios).

Sinbnimos e anténimos. Sentido proprio e figurado das palavras. Pontuacdo. Classes de palavras:
2



substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjuncdo: emprego e sentido
que imprimem as relacdes que estabelecem. Concorddncia verbal e nominal. Regéncia verbal e
nominal. Colocacdo pronominal. Crase.

Matemdtica e Raciocinio Légico: Operacdes com nUmeros reais. Minimo multiplo comum e mdximo
divisor comum. Razdo e proporcdo. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média aritmética
simples. Juro simples. Equacdo do 1.° e 2.° graus. Sistema de equacdes do 1.° grau. Relagcdo entre
grandezas: tabelas e grdficos. Sistemas de medidas usuais. Nocdes de geometria: forma, perimetro,
drea, volume, angulo, teorema de Pitdgoras. Raciocinio 16gico-matemdtico. Resolucdo de situacdes-
problema.

Legislagdo: Constituicdo da RepuUblica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988: TITULO | - Dos
Principios Fundamentais; TITULO Il - Dos Direitos € Garantias Fundamentais; TITULO IIl - Da Organizacdo do

Estado; TITULO VIII - Da Ordem Social. Regimento Geral da Unesp.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuagdo: Comissées e Orgdos Colegiados)

Conhecimentos Especificos:

Manual de atos administrativos e sua redacdo (https:.//www2.unesp.br/Home/secgeral/atos-
administrativos.pdf). SGo Paulo (Estado). Assembleia Legislativa. Manual de redacdo administrativa da
Assembleia Legislativa do Estado de Sdo Paulo/Antonio Carlos Godoy Martfinez (coord.)...[et al] 2.ed.rev.
Sdo Paulo: IMESP, 2003. Disponivel em:
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/bibliotecaDigital/228_arquivo.pdf. Acordo ortogrdfico da lingua
portuguesa : atos internacionais e normas correlatas. — 2. ed. — Brasilia: Senado Federal, Coordenacdo
de Edicoes Técnicas, 2014, 100 p. Disponivel em:
https://www2.senado.leg.br/bdsf/bitstream/handle/id/508145/000997415.pdf2sequence=1. Estatuto da
Unesp. Resolucdo Unesp n° 55, de 10/09/1985 — Aprova o Regimento do Conselho Universitdrio.
Resolucdo Unesp n° 10, de 28/02/1994 — Baixa o Regimento do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo
Universitaria. Resolucdo Unesp n° 02, de 06/01/2000 — Aprova o Regimento das Sessdes da Camara
Central de Extensdo Universitdria. Resolucdo Unesp n° 97, de 05/09/2003 — Dispde sobre regulamentacdo
para registro em Ata de manifestacdes de Conselheiros em sessdes dos Orgdos Colegiados Centrais.
Resolucdo Unesp n° 35, de 19/09/2011 — Dispde sobre as eleicdes e indicacdes de representantes junto
aos Orgdos Colegiados Centrais. Resolucdo Unesp n° 18, de 16/03/2016 — Dispde sobre normas para a
utilizacdo do sistema institucional EVoto. Portaria Unesp n°® 479, de 16/10/2000 — Dispoe sobre interrupcdo
de férias ou de licenca-prémio, de membros titulares de érgdos colegiados centrais, na forma que
especifica. Portaria Unesp n°® 328, de 23/07/2001 - Estende as disposicoes da Portaria UNESP n° 479, de
16/10/2000, & Comissdo Permanente de Avaliacdo e ds comissdes a ela vinculadas, bem como ds

comissoes vinculadas ao CO, ao CEPE e ao CADE.

Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuacao: Extensdo Universitdria e Cultura)

Conhecimentos Especificos:



Estatuto da Unesp.

Resolucdo UNESP n° 11/2012, alterada pela Resolucdo Unesp n® 05/2014. — Dispde sobre o Regimento
Geral da Extensdo Universitdria da Unesp.

Resolucdo UNESP n° 33/2011 — Define as atividades de extensdo universitaria na UNESP.

Resolucdo UNESP n° 58/2000 — Dispde sobre custos e recolhimento de taxas em decorréncia da
participacdo de docentes em atividades remuneradas e em consoné@ncia ao exercicio do RDIDP.
Portaria UNESP n° 292/2016 - Regulamenta o fluxo, custos e recolhimento de taxas decorrentes de
atividades de Extensdo Universitaria.

Portaria UNESP n° 298/2017 — Dispde sobre a criacdo dos subprogramas de extensdo universitaria
vinculados & Pro-Reitoria de Extensdo Universitdria e Cultura — PROEX, e as diretrizes para seus
funcionamentos.

Portaria UNESP n° 389/2017 — Dispde sobre a composicdo do Comité de Acdo Cultural - CAC Cenfral.
Portaria UNESP n° 306/2017 — Dispde sobre a criacdo, atribuicdes e competéncias do Comité de Acdo
Cultural - CAC Central e dos Comités Locais de Acdo Cultural - CACs locais.

Portaria UNESP n° 317/2005 — D& nova redacdo ao artigo 5° da Portaria Unesp-21, de 16-2-98, que trata
da designacdo do Supervisor Artistico do Coral da Unesp.

Portaria UNESP n° 21/1998 — Coral da UNESP.

Resolucdo UNESP n° 04/2013 - Da nova redacdo ao “caput” do Arfigo 4°, da Resolucdo UNESP n°
61/2007, que dispde sobre a criacdo da Orquestra Académica da UNESP, vinculada & Pré-Reitoria de
Extensdo Universitdria e Cultura.

Resolucdo UNESP n° 61/2007 — Dispde sobre a criacdo da Orquestra Académica da UNESP, vinculada &
Pré-Reitoria de Extensdo Universitdria e Cultura.

Portaria UNESP n° 438/2007 — Dispoe sobre a regulamentacdo da Resolucdo UNESP 61/07, que cria a
Orquestra Académica da UNESP.

Portaria UNESP n° 572/2001 - Dispde sobre a Cria¢cdo do Projeto "Adote um Aluno da UNESP".

Portaria UNESP n°® 112/2002 — Dispoe sobre a aplicacdo de recursos captados pelo Projeto “Adote um
aluno da UNESP”, criado pela Portaria UNESP n° 572, de 10-02-01.

Resolucdo UNESP n°® 73/2017 - Estabelece normas para a concessdo de Bolsas de Extensdo Universitdria,
coordenada pela Pro-Reitoria de Extensdo Universitdria e Cultura — Proex e destinada a estudantes de
graduacdo da Unesp que atuam em Extensdo Universitdria na Unesp.

Portaria UNESP n° 400/2016 — Baixa o Regulamento do "Centro de Educacdo Contfinuada em Educacdo
Matemdtica, Cientifica e Ambiental da UNESP — CECEMCA", vinculado & Pro-Reitoria de Extensdo
Universitdria e Cultura.

Resolucdo UNESP n° 12/2018 — Dispde sobre criacdo, objetivos e diretrizes de Centros de Linguas e
Desenvolvimento de Professores vinculados & Pré-reitoria de Extensdo Universitdria e Cultura da Unesp e
em consondncia com a Politica de Idiomas da Unesp.

Resolucdo UNESP n°® 14/2016 — Dispde sobre a criacdo, objetivos e diretfrizes do Sub-Programa “Cursinhos
préuniversitdrios da UNESP" do Programa de Extensdo Universitdria “Divulgacdo, Orientacdo e
Informacdo Profissional”.

Resolucdo UNESP n° 74/2019 - Regulamenta os Cursos de Extensdo Universitdria, presencicis e a

disté@ncia, oferecidos pela UNESP.



Resolucdo UNESP n° 13/2015 — Aprova o Regimento Interno da Central de Cursos de Inovacdo e
Extensdo Universitdria da UNESP da Pré-Reitoria de Extensdo Universitdria e Cultura.

Resolucdo UNESP n° 27/2014 — Criacdo da Central de Cursos de Inovacdo e Extensdo Universitdria da
UNESP.

Resolucdo UNESP n° 58/2012 — Altera dispositivos da Resolucdo UNESP n° 74, de 27 de novembro de 2006.
Resolucdo UNESP n° 74/2006 - Fixa diretrizes para o oferecimento de cursos de graduacdo, pods-
graduacdo, especializacdo, temdticos, atualizacdo e de extensdo universitdria, na modalidade &
disténcia.

Portaria UNESP n°® 425/2017 - Dispde sobre a composicdo da Comissdo Permanente de Educacdo a
Distancia — CPEaD.

Portaria UNESP n°® 105/2007 — Dispde sobre orientacdes para a elaboracdo de propostas de cursos a
disténcia na UNESP.

Portaria UNESP n° 580/2000 — Dispde sobre a criacdo do Projeto de Educacdo de Jovens e Adultos.
Portaria  UNESP n° 79/2019 - Dispde sobre a regulamentacdo para a criagdo, organizacdo e
funcionamento de Empresa Junior na Unesp.

Portaria UNESP n° 492/2017 - Dispde sobre os trémites de aprovacdo e critérios de avaliagcdo para
realizacdo de Eventos de Extensdo Universitdria da UNESP.

Portaria UNESP n° 109/2016 — Dispde sobre a criacdo do Grupo Integrador do Ensino, Pesquisa e Extensdo
em Soberania e Seguranca Alimentar e Nutricional da UNESP (GISSAN-UNESP) e suas atribuicoes.
Resolucdo UNESP n° 43/2012 - Regulamento do Projeto "Nucleo Negro da Unesp para Pesquisa e
Extensdo” (NUPE).

Portaria UNESP n°® 85/2016 — Designa a composicdo dos Grupos de Trabalho do Projeto “Nucleo Negro
da UNESP para Pesquisa e Extensdo — NUPE”, vinculado & Pré-Reitoria de Extensdo Universitdria e Cultura
(PROEX).

Resolucdo UNESP n° 23/2006 — Normas para a participacdo de alunos da UNESP no Projeto Rondom.
Portaria UNESP n° 363/2017 — Dispoe sobre os procedimentos para submissdo e avaliacdo dos Projetos de
Extensdo Universitdria da UNESP.

Portaria UNESP n°® 362/2017 — Dispde sobre criacdo, diretrizes e normas do Programa de Iniciagcdo &
Extensdo Universitdria da Unesp.

Portaria UNESP n°® 224/2016 — Delega competéncia de assinar, pela Universidade Estadual Paulista *Julio
de Mesquita Filho” — UNESP - Cessiondria, o “"Compromisso de Cessdo de Direitos de Propriedade
Intelectual” e o “Instrumento de Cessdo de Direitos de Propriedade Intelectual”.

Manual Dindmico para Elaboracdo de Proposta de Projeto de Extensdo Universitdria e Iniciacdo a
Extens&o Universitdria https://www?2.unesp.br/Home/proex/manual-dinamico-peu-2018.pdf

Resolucdo UNESP n° 99/2016 — Dispde sobre a criacdo e funcionamento da Rede Pré Indigena da Unesp
para Extensdo.

Portaria UNESP n°® 20/2017 — Dispde sobre a criacdo da Central de Gerenciamento dos Servicos de
Extensdo da UNESP.

Portaria UNESP n° 148/2006 — Baixa o Regimento do NUcleo UNESP-UNATI da Pré-Reitoria de Extensdo

Universitdria e Cultura.



Lei n° 13.019/2014 - Estabelece o regime juridico das parcerias entre a administracdo publica e as
organizacdes da sociedade civil, em regime de mutua cooperacdo, para a consecucdo de finalidades
de interesse publico e reciproco, mediante a execucdo de atividades ou de projetos previamente
estabelecidos em planos de trabalho inseridos em termos de colaboracdo, em termos de fomento ou
em acordos de cooperacdo; define diretrizes para a politica de fomento, de colaboracdo e de
cooperacdo com organizagdes da sociedade civil.

Portaria UNESP n° 284/2008 — Aprova o Manual de Normas Processuais da Unesp.

Portaria UNESP n°® 282, DE 18 de junho de 2008 — Altera a Portaria Unesp-89/1998, que estabelece normas
para eliminacdo de processos que especifica.

Lei n® 12.527/2011 - Regula o acesso a informacdes previsto no inciso XXXIIl do art. 50, no inciso Il do § 3°

do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal.

Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuagdo: Graduacgdo)

Conhecimentos Especificos:

Lei N° 9.394/1996, artigos 43 a 57 - Lei de dietrizes e bases da Educagdo.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/19394.htm Resolugdo CNE N° 2/2007 - Dispde sobre carga
hordria minima e procedimentos relativos a integralizacdo e duracdo dos cursos de graduacdo,
bacharelados, na modalidade presencial.
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/2007 /rces002_07.pdf Resolucdo CNE/CES n° 3/2007 — Dispde
sobre procedimentos a serem adotados quanto ao conceito de hora aula, e dd outras providéncias.
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/rces003_07.pdf Portaria MEC n° 14/2020 - Estabelece o
regulamento do Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - Enade, edicdo 2020
http://download.inep.gov.br/educacao_superior/enade/legislacao/2020/portaria_n%2014_03012020_en
ade?2020.pdf. Resolucdo Unesp n°® 21/2011, alterada pela Resolucdo Unesp n°® 43/2011 — Dispde sobre a
Coordenacdo de Curso de Graduacdo. Resolucdo Unesp 40/2012 — Estabelece critérios para a
apreciacdo de propostas de novos Cursos de Graduacdo na UNESP. RESOLUCAO UNESP n° 74/2018 —
Dispde sobre proposta de estrutura curricular de cursos de graduacdo. Deliberacdo CEE n® 170/2019 -
Fixa normas para autorizacdo, reconhecimento, renovacdo do reconhecimento de cursos de
graduacdo na modalidade a distdncia para as Instituicées vinculadas ao sistema de ensino do Estado
de Sdo Paulo, e dd& outras providéncias. Deliberacdo CEE n° 171/2019 - Dispde sobre a regulacdo,
supervisdo e avaliacdo de instituicoes de ensino superior € cursos superiores de graduacdo vinculados
ao Sistema Estadual de Ensino de SGo Paulo. Resolucdo Unesp n° 106/2012, alterada pela Resolucdo
23/2013 e pela Resolucdo 75/2016 — Dispde sobre o Regulamento de Matricula na Unesp. Resolucdo
Unesp n° 04/2020) — Exclui dispositivo da Resolucdo Unesp-21-2011, que dispde sobre a Coordenag¢do de
Curso de Graduacdo. Lei n° 11.788/2008 — Dispde sobre o estdgio de estudantes. Resolugcdo UNESP n°
57/2014, alterada pela Resolucdo Unesp n° 33/2016 — Dispde sobre o Regulamento Geral dos estdgios
curriculares dos cursos de graduacdo da UNESP. Resolucdo Unesp n°® 77/2019 — Estabelece normas para

fransferéncia de alunos nos cursos de graduacado.

Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuagdo: Materiais e Importagdo)

Conhecimentos Especificos:



Licitacoes / situacdes de dispensa / inexigibilidade de licitacdo: Lei Federal n° 8.666/93: Capitulo | e Il —
Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitacdes e contratos da
Administracdo Publica e dd& outras providéncias. Lei Estadual n° 6.544/89 — Dispde sobre o estatuto
juridico das licitacdes e contratos pertinentes a obras, servicos, compras, alienagdes, concessdes e
locacdes no dmbito da Administracdo Centralizada e Autdrquica. Decreto Estadual n® 54.010/09 -
Dispde sobre a obrigatoriedade da inversdo de fases prevista no art. 40, da Lei estadual n°® 6.544/1989,
nas licitacdes no dmbito da Adm. direta e indireta, inclusive as SEM, do Estado de SP, nas modalidades
concorréncia, ftomada de precos ou convite. Lei Federal n® 10.520/12 - Institui, no dmbito da Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da ConstituicGo Federal,
modalidade de licitacdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servicos comuns, e dd outras
providéncias. Decreto Estadual n® 47.297/02 — Dispde sobre o pregdo, a que se refere a Lei federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002, e dd providéncias correlatas. Resolucdo CEGP-10, de 19/11/2002 -
Aprova o regulamento para a modalidade de licitacdo denominada Pregdo, destinada & aquisicdo de
bens e a prestacdo de servicos comuns, pela administracdo direta e autdrquica do Estado. Decreto
Estadual n° 51.469/07 - Obrigatoriedade modalidade pregdo preferencialmente elefrbnico, para
aquisicdo de bens e servicos comuns. Decreto Estadual n® 59.104/13 — Aprova regulamento da Dispensa
Eletrébnico na BEC. Decreto Estadual n® 61.363/15 — Aprova regulamento do Convite Elefrénico na BEC.
Decreto Estadual n° 63.722/18 — Regulamenta, nos termos da competéncia suplementar atribuida ao
Estado de Sdo Paulo pelo artigo 24, § 2° da Constituicdo Federal, o Sistema de Registro de Precos.
Portaria UNESP n°® 170/12 - Disciplina, no dmbito da Universidade Estadual Paulista "JUlio de Mesquita
Filho" — UNESP, a implantacdo do Sistema BEC/SP, estabelece os procedimentos administrativos da
dispensa de licitacdo eletrbnica, do convite eletrbnico e do pregdo eletrbnico, bem como as
respectivas competéncias e dd& outras providéncias. Portaria UNESP n° 250/07 - Estabelece
Procedimentos Administrativos para modalidades de licitacdo e atribui competéncias. Portaria UNESP n°
421/18 — Dispde sobre delegacdo de competéncia. (na Reitoria). CADTERC - Estudos Técnicos de
Servicos Terceirizados, Cadernos Técnicos Vol.1 a 20 - site: www.cadterc.sp.gov.br. Contratacdes: Lei
Federal 8.666/93 e alteracdes — Capitulo lll - Dos Contratos. Sancdes administrativas: Lei Federal 8.666/93
— Capitulo IV = Secodes | e ll. Decreto n°® 48.999/2004: Fixa competéncia das autoridades para aplicacdo
da sancdo administrativa estabelecida no artigo 7° da Lei federal n°® 10520/2002. Decreto n® 61.751/2015:
Institui, no &mbito do Estado de S@o Paulo, o Sistema Eletrbnico de Aplicagcdo e Registro de Sancoes
Administrativas, denominado e-Sangdes, aprova o regulamento para sua utilizacdo e dd providéncias
correlatas. Portaria UNESP n°® 397/2017: delega a competéncia para a aplicacdo da sancdo prevista no
artigo 7° da Lei n° 10.520/02, e demais atribuicdes indicadas no artigo 8° do Decreto n° 61.751/15.
Resolucdo CC52, de 19/07/2005 — Aprova as Instrucoes para aplicacdo de sancdoes administrativas a
licitantes e confratados, fundamentadas no art. 87 da LF 8.666-93, ou no art. 7° da LF 10.520-2002.
Portaria UNESP n° 53/96 — Estabelece normas para aplicacdo de multas previstas na Lei n° 8.666/93,
alterada pela Lei n° 8.883/94, e d& outras providéncias. Portaria UNESP n° 250/07 - Estabelece
Procedimentos Administrativos para modalidades de licitacdo e afribui competéncias. site:
https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/sancoes.aspxechave=. Almoxarifado: procedimentos
estabelecidos para recebimento provisério e definitivo. Lei Federal 8.666/93 — art. 73 e 74. Patrimobnio:

incorporacdo e movimentacdo de bens patrimoniais proprios e de terceiros sob a responsabilidade da
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Universidade, conceitos, abrangéncias. Portaria UNESP N° 806/12 — Aprova a Norma de Administracdo
Patrimonial da UNESP. site unesp: https://sistemas.unesp.br/legislacao-web/. Tribunal de Contas: Lei
Federal 8.666/93 — art. 113. AUDESP: Fase IV — cronologia de remessas das informacdes de licitacoes,
contratos e execucdo contratual. Comunicado GP N° 23/2016: (Cronologia de Remessas) afualizado
pelo Comunicado SDG N° 37/2019 - calenddrio de obrigacdes do Sistema Audesp para 2020. site:
www.tce.sp.gov.br. Importacdo de produtos, materiais e equipamentos da Universidade: Manual de
importacdo da UNESP. site unesp: https://www2.unesp.br/portal#!/propeg/acesso-paginas-internas/.
Gerenciamento da frota de veiculos da Universidade: Portaria UNESP N° 140/17 - Dispde sobre a

utilizacdo de veiculos oficiais. https://sistemas.unesp.br/legislacao-web/

Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuagdo: Orcamento, Financas e Contabilidade)
Conhecimentos Especificos:

Constituicdo Federal de 1988 (artigos 163 a 169, que tratam do orcamento publico). Lei n° 4.320/1964
(que estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragcdo e controle dos orcamentos e
balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal). Lei n® 8.666/1993 (que
Regulamenta o artigo 37, Inciso XXI, da Constituicdo Federal e institui normas para licitagdes e contratos
da Administracdo PuUblica e dd& outras providéncias). Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal). Decreto Estadual n® 29.598/1989 (que dispde sobre a autonomia universitdaria

das universidades estaduais paulistas).

Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuagdo: Pés-graduacao)

Conhecimentos Especificos:

Plano Nacional de P&s-Graduacdo — PNPG 2011/2020 Vol. 1 e Vol.2. Resolucdo Unesp n°® 22, DE 13 de
marco de 2019. Regimento Geral Pdés-graduacdo Resolucdo Unesp n° 07/2020-Regulamenta os
programas stricto sensu em formas associativas (interunidades e interinstitucional) Instrucdo Normativa
PROPG n° 01/2020-Dispde sobre o conjunto de critérios e orientacdes para programas stricto sensu em
formas associativas (interunidades e interinstitucionais) Resolucdo Unesp n° 05/2020 - Fixa mandato de
representacdo docente nos programas de pds-graduacdo da Unesp. Resolucdo Unesp n° 62/2019 -
Altera a Resolucdo Unesp 18, de 29-03-2018 que dispde sobre o Programa de Aperfeicoamento e Apoio
a Docéncia no Ensino Superior — PAADES, da Universidade Estadual Paulista "JUlio de Mesquita Filho" —
Unesp, o qual se destina a formacdo de Pds-graduandos para a atividade docente na graduacdo
Resolucdo Unesp n° 31/2019 — Regulamenta convencdes de cotutela entre a Unesp e instituicoes de
ensino superior estrangeiras. Resolucdo Unesp n°® 22/2019 - Dispde sobre o Regimento Geral da Pds-
graduacdo da Unesp. Resolucdo Unesp n° 18/2018 — Dispde sobre o Programa de Aperfeicoamento e
Apoio a Docéncia no Ensino Superior — PAADES, da Universidade Estadual Paulista " JUlio de Mesquita
Filho" — UNESP, o qual se destina a formacdo de Pds-graduandos para a atividade docente na
graduacdo. Resolucdo Unesp n°® 78/2002 — Altera a Resolucdo UNESP 4-97, que regulamenta os estdgios
de docéncia de alunos de Pds-graduacdo nos cursos de Graduacdo da Unesp. Resolucdo Unesp n°
04/1997 - Regulamenta os estdgios de docéncia de alunos de Poés-Graduacdo nos cursos de
Graduacdo da Unesp. Resolucdo Unesp n°® 90/2019 — Dispde sobre o Regulamento da Pés-graduacdo

Lato Sensu, modalidade Especializacdo, prevista no Regimento Geral da Pés-graduacdo da Unesp.
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Resolucdo Unesp n° 33/2013 — Define as Residéncias em Saude na UNESP, institui a Comissdo de
Residéncia Médica da Unesp — COREME-UNESP e a Comissdo de Residéncia Multiprofissional em Saude
e em Area Profissional da Saude da Unesp — COREMU-UNESP, estabelece a composicdo e suas
competéncias. Resolucdo Unesp n® 39/2014 — Dispde sobre o Regimento Geral dos Programas de
Residéncia Multiprofissional em Saude e em Area Profissional da Sadde da UNESP. Project Management
Body of Knowledge (Guia PMBOK ®) 6® edicdo. Project Management Institute (PMI). (Capitulos 4, 9 e 10)
Unesp Internationalization Strategic Plan - 2018-2021 (Unesp):
https://drive.google.com/file/d/1t_MoujH6vUFNW5LK2nc W JiMSQTvVGt4r/view Portaria CAPES n°® 220, de
03 de novembro de 2017: Institui o Programa Institucional de Internacionalizacdo de Instituicoes de
Ensino Superior e de Institutos de Pesquisa do Brasil e dispde sobre as diretrizes gerais do Programa.
Disponivel em: https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/19400907/
do1-2017-11-08-portaria-n-220-de-3-de-novembro-de-2017-19400854 # :~:text=Institui%200%20Programa

%20Institucional%20de Ihe%20foram%20conferidas%20pelo%20art. Portaria CAPES n° 08, de 12 de janeiro

de 2018: Regulamento geral para projetos internacionais. Disponivel em: https://www.in.gov.br/materia/-

/asset_publisher/KujrwOTZC2Mb/content/id/1888521/

Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuacgdo: Relagoes Internacionais)

Conhecimentos Especificos:

Lei Federal n® 8.666/93 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitacdes e contratos da Administracdo PUblica e dd outras providéncias. Lei Federal n° 9.610/98 —
Altera, atualiza e consolida a legislacdo sobre direitos autorais e d& outras providéncias. Portaria UNESP
217 de 2019 — Regulamenta as atribuicdes das unidades administrativas que infegram a estrutura da
Reitoria da Universidade Estadual Paulista “Julio de Mesquita Filno”. Resolucdo UNESP 47 de 2019 - Fixa a
estrutura administrativa da Reitoria. Resolugcdo UNESP 104 de 2019 — Institui o Sistema de Convénios da
Unesp, regulamenta a tramitacdo e a andlise de propostas de Convénio, Protocolo de Intencdes,
Acordo de Cooperacdo, ajustes do género e respectivos Termos Aditivos, nos quais a Unesp figure
como parte. Manual de convénios da Unesp - disponivel em
https://www?2.unesp.br/Home/arex/manual-de-convenios-da-unesp.pdf. Resolucdo UNESP n° 73/2014 —
Dispde sobre o Programa de intercdmbio de Estudantes de Graduacdo e estabelece normas para o
reconhecimento de atividades académicas desenvolvidas em instituicdes estrangeiras de ensino
superior conveniadas ou ndo com a UNESP. Plano estratégico de internacionalizacdo, 2018-2021-
Disponivel em: https://drive.google.com/file/d/1t_MoujH6VUFNW5LK2ncWIJiMSQTVV Gt4r/view.

Emprego PUblico: Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuagdo: Cargos, Saldrios e Carreira):
CONHECIMENTOS GERAIS
Lingua Portuguesa: Leitura e interpretacdo de diversos tipos de textos (literdrios e ndo literdrios).

Sinbnimos e anténimos. Sentido préprio e figurado das palavras. Pontuacdo. Classes de palavras:

substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjuncdo: emprego e sentido



que imprimem as relacdes que estabelecem. Concorddncia verbal e nominal. Regéncia verbal e
nominal. Colocacdo pronominal. Crase.

Raciocinio Légico: Estruturas l6gicas, I6gicas de argumentacdo, diagramas légicos e sequéncias.
Legislagdo: ConstituicGo da RepuUblica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988: TITULO | - Dos
Principios Fundamentais; TITULO Il - Dos Direitos € Garantias Fundamentais; TITULO IIl - Da Organizacdo do

Estado; TITULO VIl - Da Ordem Social. Regimento Geral da Unesp.
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuagdo: Cargos, Saldrios e Carreira)

Conhecimentos Especificos:

Processos em gestdo de pessoas: subsistema de Cargos, Saldrios e Carreira; Objetivos, andlise e
proposta de cargos e saldrios; Conceito de remuneracdo; Desenho de carreira. Quadros de carreirq,
saldrio inicial, enquadramentos, reajustes e promocgdes. Estatistica aplicada & administracdo de cargos
e saldrios. A gest@o de pessoas por competéncias: Conceito e tipologia de competéncias; Modelo
integrado de gestdo por competéncias; Mapeamento, descricdo e andlise de perfis por competéncias.
Estatuto de Servidor da Unesp. Lei Complementar n° 1076/2008 - Cria empregos publicos na
Universidade Estadual Paulista "JUlio de Mesquita Filho" — UNESP e d& providéncias correlatas. Resolucdo
Unesp n°® 32/2011 e suas alteracdes — fixa sistema retribuitério e vencimentos das funcdes dos servidores
técnico-administrativos da Unesp. https://sistemas.unesp.br/legislacao-welb/. Portaria Unesp n° 488/2012
e suas alteracdes — regulamenta o instituto da Promocdo. https://sistemas.unesp.br/legislacao-web/.
Portaria Unesp n° 489/2012 e suas alteracdes — regulamenta o instituto da Mobilidade Funcional.

https://sistemas.unesp.br/legislacao-web/.

E, para que chegue ao conhecimento de todos, é expedido o presente Edital.

Sdo Paulo, 17 de fevereiro de 2022.

Alexsandro Albuquerque Luz
Diretor Técnico da DivisGo Técnica Administrativa

Universidade Estadual Paulista “Julio de Mesquita Filho” - UNESP - Reitoria
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