UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA “JULIO DE MESQUITA FILHO” — UNESP

REITORIA

EDITAL DE ABERTURA DE INSCRIGCOES
CONCURSO PUBLICO N° 42/2022

O Diretor Técnico da DivisGo Técnica Administrativa da Reitoria da Universidade Estadual Paulista “Julio
de Mesquita Filho” — UNESP, no uso de suas atribuicdes legais, nos tfermos do Despacho n° 21/2022 -
PROPEG, faz saber que estar@o abertas as inscricdes para Concurso PUblico, regido por este Edital, para
provimento dos empregos publicos constantes do item 1.2., sob organizacdo e aplicacdo da Fundacdo

para o Vestibular da Universidade Estadual Paulista *JUlio de Mesquita Filho” — Fundacdo VUNESP.

CAPITULO 1 - DOS EMPREGOS PUBLICOS
1.1. Este Concurso Publico destina-se ao provimento dos empregos publicos constantes do item
1.2., com vaga existente e das que vierem a existir dentro do prazo de sua validade.
1.2 Os empregos publicos, as cidades de lotac&o das vagas, o total de vagas, o nUmero de vagas
para ampla concorréncia, o nUmero de vagas reservada para pessoas com deficiéncia (PCD),
0s vencimentos, a jornada semanal de trabalho e os requisitos exigidos sdo os estabelecidos na

tabela que segue:

Cidades N° de Jornada
de Total N° de vagas vagas Vencimentos Semanal
Empregos publicos lotagcdo de para ampla para (RS) de Requisitos Exigidos
das vagas | concorréncia PCD Trabalho
vagas (5%) (horas)

Assistente Administrativo I Ensino Medio

(Area de atuacdo: Juridica) Bauru 1 1 - 3.503,39 40 comple’ro ou
equivalente.

Assistente Administrafivo | a0 _Eneine Medio

(Area de atuacdo: 1 1 - 3.503,39 40 P

S Paulo equivalente

Materiais)

Assistente Técnicp

Adm|nlstrgflvo | (Area lolg Sdo 5 9 ) 570666 40 - Ensino Superior

atuagdo: Cargos, Saldrios e Paulo completo

Carreira)

Assistente Técnico

Adm|nlsfrgflvo I. (A}reo de Sdo 5 9 ) 570666 40 - Ensino Superior

aftuacdo: Comissdes e Paulo completo

Orgdios Colegiados)

Assistente Técnic9

Admm@rghvo | (f\reo de Séo 5 5 . 570666 40 - Ensino Superior
atuacdo: Extensdo Paulo completo
Universitdria e Cultura)

Assistente Técnico

Administrativo | (Area de 5Go 2 2 - 5.706,66 40 - Ensino Superior
= - Paulo completo

atuacdo: Graduacdo)

Assistente Técnico

Admm@rghvo | (Areo de Sdo 5 5 . 570666 40 - Ensino Superior

atuacdo: Materiais e Paulo completo

Importacdo)

Assistente Técnic9 - Ensino Superior

Adm|n|~sfr.ohvo | (Area de Séo 9 5 ) 570666 40 completo

atuacgdo: Orcamento, Paulo

Financas e Contabilidade)




- Ensino Superior
completo

- Certificado de
proficiéncia em
lingua inglesa (Toefl

Assistente Técnico ITP com nota minima
Administrativo | (Area de Sao 2 2 . 5.706,66 4 | 9527 TOERL BT nota

atuacdo: Pés-graduacdo) Paulo minima 71, IELTS nota
: minima 6.0 ou

Cambridge Exame
FCE B2, CAE C1 ou
CPE C2) vdlido no
momento da
contratacdo

- Ensino Superior
completo em
Relacodes
Internacionais ou
Comércio Exterior ou
Direito ou Letras
(habilitagcdo em
Traducdo)

Assistente Técnico - Certificado de
Administrloﬁvo | (~Areo de Sdo 5 9 ) 570666 40 proficiéncio em
atuagdo: Relacoes Paulo lingua inglesa (Toefl
Internacionais) ITP com nota minima
de 527, TOEFL IBT nota
minima 71, IELTS nota
minima 6.0 ou
Cambridge Exame
FCE B2, CAEC1 ou
CPE C2) vdlido no
momento da
contratacdo

1.2.1. Os vencimentos dos empregos publicos tém como base o més janeiro de 2022.

1.3. A Reitoria da UNESP oferece aos seus servidores os seguintes beneficios: vale alimentacdo, vale
transporte, plano de saldde (por adesdo), plano odontoldgico (por adesdo).

1.4. O servidor prestard servicos nos equipamentos e unidades administrativas da Universidade
Estadual Paulista “JUlio de Mesquita Filho - UNESP — Reitoria , dentro do hordrio estabelecido
pela Administracdo, podendo ser diurno e/ou noturno, em dias de semana, sdbados, domingos

e/ou feriados.

1.5. O regime juridico serd o Celetista, conforme disposto na Consolidacdo das Leis do Trabalho
(CLT).
1.6. As atribuicoes a serem exercidas pelo servidor encontram-se no Anexo |.

CAPITULO 2 — DAS INSCRICOES
2.1. A inscricdo deverd ser efetuada das 10h de 21.02.2022 as 23h59min de 22.03.2022,
exclusivamente pela internet no site www.vunesp.com.br.
2.1.1. Ndo serd permitida inscricdio em desacordo com o estabelecido neste Edital.
2.2 A inscricGo implicard a completa ciéncia e a tdcita aceitacdo das normas e condicoes
estabelecidas neste Edital e nas demais normas legais pertinentes, sobre as quais o candidato

ndo poderd alegar qualquer espécie de desconhecimento.



http://www.vunesp.com.br/

23.

2.4,

2.5.

2.6.

De forma a evitar 6nus desnecessdrio, o candidato deverd efetivar sua inscricdo somente apds
tomar conhecimento de todos os requisitos e condicdes exigidas para o Concurso Publico.
2.3.1. Ndo serd permitida, em hipdtese alguma, tfroca do emprego publico pretendido, apds a
efetivacdo dainscricdo.

2.3.2. O candidato que se inscrever para mais de um emprego publico, serd considerado
ausente naguele em que ndo comparecer na prova objetiva, sendo eliminado deste certame
nesse respectivo emprego publico.

O candidato deverd entregar, na data da posse, documentos que comprovem:

a) ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou cidaddo portugués que tenha adquirido a igualdade
de direitos e obrigacdes civis;

b) ter, no minimo, 18 anos de idade;

¢) guando do sexo masculino, estar em dia com as obrigacdes militares;

d) ser eleitor e estar quite com a Justica Eleitoral;

e) estar com o CPF regularizado;

f) possuir os requisitos exigidos para o exercicio das atribuicdes do respectivo emprego publico;
g) ndo registrar antecedentes criminais;

h) ter aptiddo fisica, mental e psicolégica para o exercicio das atribuicdes do respectivo
emprego publico, comprovada em avaliacdo médica;

i) outros documentos que a Reitoria da UNESP julgar necessdrios.

Para inscrever-se, o candidato — durante o periodo de inscricdes — deverd:

a) acessar o site www.vunesp.com.br;

b) localizar, no site, o “link” correlato a este Concurso PUblico;

c) ler, naintegra, este Edital e preencher total e corretamente a ficha de inscricdo;

d) transmitir os dados da inscricdo;

e) imprimir o boleto bancdrio, caso o pagamento seja realizado em dinheiro ou cheque;

f) efetuar o pagamento da taxa de inscricdo.

O valor da taxa de inscricdo é de:

a) R$ 61,00 para os empregos publicos de ensino médio;

b) R$ 80,00 para os empregos publicos de ensino superior.

2.6.1. Para o pagamento da taxa de inscricGo deverd ser utilizado o boleto bancdrio, gerado
até as 23h59min do Ultimo dia de inscricdes no site da Fundacdo VUNESP, o qual poderd ser
pago em dinheiro ou cheque em qualquer agéncia bancdria ou por meio de cartdo de
crédito, até o dia 23.03.2022.

2.6.1.1.Se, por qualquer razéo, o cheque for devolvido ou efetuado pagamento em valor
menor co da correspondente taxa de inscricGo, a inscricdo do candidato serd
automaticamente cancelada.

2.6.1.2. NJo serd aceito pagamento da taxa de inscricdo por depdsito em caixa eletrénico,

pelos Correios, fac-simile, transferéncia eletrénica, DOC, ordem de pagamento ou depdsito


http://www.vunesp.com.br/

27.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

comum em conta corrente, condicional ou realizado apds o dia 23.03.2022, ou por qualquer
outro meio que ndo o especificado neste Edital.

2.6.2. O pagamento por agendamento somente serd aceito se comprovada a sua efetivacdo
até o vencimento do boleto bancdrio.

2.6.3. Em caso de evento que resulte em fechamento das agéncias bancdrias, a taxa de
inscricdo deverd ser paga antecipadamente.

2.6.4. A efetivacdo da inscricGo somente ocorrerd apds a confirmacdo, pelo banco, do
pagamento referente & taxa de inscricdo.

2.6.5. O valor pago a titulo de taxa de inscricdo ndo poderd ser transferido para terceiro, nem
para outros certames.

2.6.6. NGdo haverd devolucdo de importdncia paga, ainda que efetuada a mais ou em
duplicidade, nem isencdo total ou parcial de pagamento do correspondente valor da taxa de
inscricdo, seja qual for o motivo alegado, exceto ao candidato amparado pelo disposto na Lei
Estadual n® 12.782, de 20 de dezembro de 2007.

2.6.7. A devolucdo da importdncia paga somente ocorrerd se este Concurso PUblico ndo se
realizar.

A pesquisa para acompanhar a situacdo da inscricdo poderd ser feita no site da Fundacdo
VUNESP, na pdgina deste Concurso Publico, durante e apds o periodo de inscricoes.

2.7.1. Caso seja detectada falta de informacdo, o candidato deverd entrar em contato com o
Disque VUNESP, para verificar o ocorrido.

O candidato serd responsdvel pelas informacdes prestadas na ficha de inscricdo, bem como
por eventuais erros e omissoes.

Readlizada a inscricdo, o candidato que, eventualmente, necessitar alterar algum dado
cadastral, deverd acessar a “Area do Candidato > Meu Cadastro”, no site da Fundacdo
VUNESP, clicar no link deste Concurso Publico, digitar o CPF e a senha, e efetuar a correcdo
necessdria, ou entrar em contato com o Disque VUNESP.

2.9.1. Para efeito de critério de desempate serdo consideradas as correcdes cadastrais
realizadas até o 2° dia Util contado a partir da data de realizacdo da prova objetiva.

2.9.2. O candidato deverd arcar, exclusivamente, com as consequéncias advindas da
incorrecdo do seu cadastro, nos termos deste Edital, nGo podendo alegar qualquer espécie de
desconhecimento.

A Fundacdo VUNESP e a Reitoria da UNESP nd&o se responsabilizam por solicitacdo de inscricdo
ndo recebida por motivo de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacdo,
congestionamento das linhas de comunicacdo, bem como outros fatores de ordem técnica
que impossibilitem a tfransferéncia de dados.

As informacdes prestadas pelo candidato sdo de sua infeira responsabilidade, podendo a
Reitoria da UNESP e a Fundacdo VUNESP utilizd-las em qualguer época no amparo de seus

direitos, ndo podendo ser alegada qualguer espécie de desconhecimento.



2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

O candidato que ndo atender aos procedimentos estabelecidos neste Edital ou que prestar
declaracdo falsa, inexata ou, ainda, que ndo safisfaca a todas as condicdes e requisitos
estabelecidos neste Edital, terd sua inscricdo cancelada e, em consequéncia, anulados todos
os atos dela decorrentes, mesmo que aprovado e que o fato seja constatado posteriormente,
sem prejuizo das acdes criminais cabiveis.

Ao efefivar a sua inscricdo o candidato concorda com os termos que constam neste Edital e
manifesta plena ciéncia quanto d divulgacdo de seus dados pessoqis (nome, data de
nascimento, condicdo de deficiente, se for o caso, notas, resultados, classificacdes, dentre
outros) em editais, comunicados e resultados relativos a este certame, tendo em vista que essas
informacdes sdo necessdrias ao cumprimento do principio da publicidade dos atos do
certfame. Neste sentido, ndo caberdo reclamacdes posteriores relativas & divulgacdo dos
dados, ficando o candidato ciente de que as informacdes desta selecdo possivelmente

poderdo ser enconfradas na internet, por meio de mecanismos de busca.

DA REDUCAO DA TAXA DE INSCRICAO

Em conformidade com o que dispde a Lei Estadual n° 12.782, de 20 de dezembro de 2007, o
candidato poderd requerer a reducdo do valor da taxa de inscricdo deste Concurso Publico,
conforme cronograma previsto no Anexo IV, durante o periodo das 10 horas de 21.02.2022 as
23h59min de 22.02.2022.

O direito da reducdo do valor da taxa de inscricdo, correspondente a 50% (cinquenta por
cento), serd concedido ao candidato que, CUMULATIVAMENTE, preencha os seguintes
requisitos:

l. seja estudante regularmente matriculado:

a) em uma das séries do ensino fundamental; ou

b) no ensino médio ou equivalente; ou

c) em curso pré-vestibular; ou

d) em curso superior, em nivel de graduacdo ou pds-graduacdo.

Il. perceba remuneracdo mensal inferior a 2 (dois) saldrios-minimos ou esteja desempregado.

A comprovacdo dos requisitos dispostos no item 2.15., serd realizada conforme segue:

. Quanto & comprovacdo da condicdo de estudante, serd aceito um dos seguintes
documentos:

a) certiddo ou declaracdo expedida por instituicdo de ensino publica ou privada;

b) carteira de identidade estudantil ou documento similar, expedido por instituicdo de ensino
publica ou privada, ou por entidade de representacdo estudantil.

Il. Quanto & comprovacdo de renda, serd aceito um dos seguintes documentos:

a) recibo de pagamento por servicos prestados ou declaracdo do empregador, firmada em

papel timbrado, com nome completo e nUmero do RG do empregador e carimbo do CNPJ;



2.17.

b) extrato de rendimentos fornecido pelo INSS ou outras fontes, referente & aposentadoria,
auxilio-doenca, pensdo, peculio, auxilio-reclusdo e previdéncia privada. Na falta de um desses,
extrato bancdrio identificado, com o valor do crédito do beneficio;

c) recibos de comissoes, aluguéis, pro-labores e outros;

d) comprovante de recebimento de pensdo alimenticia. Na falta desse, extrato ou declaracdo
de quem a concede, especificando o valor;

e) comprovantes de beneficios concedidos por Programas Sociais, como por exemplo: bolsa-
escola, bolsa-familia e cheque-cidaddo;

f) declaracdo original, assinada pelo préprio interessado, para auténomos e trabalhadores em
atividades informais, contendo as seguintes informagdes: nome completo; telefone(s) e n° do
RG; atividade que desenvolve; local onde a executa; hd quanto tempo a exerce e renda
bruta mensal em reais.

lll. Quanto & comprovacdo da condicdo de desempregado, serd aceito um dos seguintes
documentos:

a) recibos de seguro-desemprego e do FGTS;

b) documentos de rescisdo do Ultimo contrato de trabalho, mesmo que tempordrio. No caso
de fer sido feito contrato em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, anexar, ainda,
as copias das pdginas de identificacdo;

c) declaracdo original, assinada pelo préprio interessado, contendo as seguintes informacodes:
nome completo e n° do RG; Ultima atividade exercida; local em que era executada; por
quanto tempo tal atividade foi exercida e data do desligamento.

Para o envio dos documentos relacionados no item 2.16., o candidato deverd até 22.02.2022:
a) acessar o link préprio deste Concurso PUblico, no site da Fundagdo VUNESP;

b) acessar a Area do Candidato, selecionar o link “Envio de Documentos” no campo préprio
de "Requerimento para Solicitacdo de Reducdo de Taxa de Inscricdo” e realizar o envio dos
documentos por meio digital (upload);

b1) os documentos deverdo estar digitalizados, frente e verso, quando necessdrio, com
tamanho de até 2 MB , por documento enviado, e em uma das seguintes extensdes: “pdf” ou
“png"” ou “jpg” ou “jpeg”.

2.17.1. Ndo ser@o avaliados documentos ilegiveis e/ou com rasuras ou provenientes de arquivo
corrompido.

2.17.2. NGo serdo considerados documentos enviados por quaisquer outras formas diferentes
da Unica especificada neste Edital.

2.17.3. Os documentos encaminhados fora da forma e do prazo, ndo seréo conhecidos.

2.17.4. O preenchimento do requerimento de solicitacdo de reducdo da taxa e a
documentacdo anexada serdo de infeira responsabilidade do candidato, ndo sendo

admitidas alteracdes e/ou inclusdes apds o periodo de solicitacdo do beneficio.



2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

A relacdo da solicitacdo serd divulgada em 09.03.2022 no Didrio Oficial do Estado de Sdo Paulo
— DOE - Poder Executivo - Secdo |, e disponibilizada, como subsidio, no site da Fundacdo
VUNESP, ndo podendo ser alegada qualguer espécie de desconhecimento.

2.18.1. O candidato beneficiado com a reducdo da taxa deverd imprimir o boleto bancdrio
especifico com o valor da taxa de inscricdo reduzido, e efetuar o pagamento até o dia do seu
vencimento, seguindo os par@metros firmados neste Edital.

2.18.2. Caso a solicitacdo de reducdo seja indeferida, o candidato poderd interpor recurso
contra o indeferimento, no site da Fundacdo VUNESP, conforme o Capitulo 11 - DOS
RECURSOS, na Area do Candidato — “RECURSOS”, seguindo as instrucdes ali contidas.

2.18.2.1. NGo serd permitida, no prazo de recurso, a complementacdo de documentos.

A relacdo definitiva da solicitacdo serd divulgada em 18.03.2022 no Didrio Oficial do Estado de
S&o Paulo — DOE - Poder Executivo — Secdo |, e disponibilizada, como subsidio, no site da
Fundacdo VUNESP, ndo podendo ser alegada qualguer espécie de desconhecimento.

2.19.1. O candidato que ftiver a solicitacdo de reducdo indeferida e/ou recurso indeferido, e
queira participar deste Concurso PUblico, deverd acessar novamente a “Area do Candidato”,
no site da Fundacdo VUNESP, imprimir o boleto bancdrio e pagar o valor da taxa de inscricdo
pleno, até a data do vencimento do boleto.

A inscricdo somente serd efetivada apds a confirmacdo, pelo banco, do correspondente
pagamento reduzido ou pleno do boleto referente a taxa de inscricdo.

As informacdes prestadas pelo requerente sdo de sua inteira responsabilidade, podendo a
Reitoria da UNESP e a Fundacdo VUNESP utilizd-las em qualquer época, no amparo de seus
direitos, bem como nos dos demais candidatos, ndo podendo ser alegada qualquer espécie
de desconhecimento.

Informacdes inveridicas, mesmo que detectadas apds a realizacdo deste certame,
acarretardo a eliminacdo do candidato do Concurso PUblico, importando em anulacdo da
inscricGo e dos demais atos praticados pelo candidato, conforme previsto no artigo 4° da Lei
Estadual n® 12.782, de 20 de dezembro de 2007.

A declaracdo falsa de dados para fins de reducdo do pagamento do valor da taxa de
inscricdo determinard o cancelamento da inscricdo e a anulacdo de todos os atos dela
decorrentes, bem como exclusdo do candidato deste Concurso PUblico em qualquer época,
sem prejuizo das sancdes civis e penais cabiveis pelo teor das afirmativas, assegurado o

contraditério e a ampla defesa.

DO CANDIDATO QUE TENHA EXERCIDO A FUNGCAO DE JURADO
O candidato que tenha exercido a funcdo de jurado a partir da vigéncia da Lei Federal n°®
11.689/2008 poderd indicar, na ficha de inscricGo, esta opcdo para fins de critério de

desempate.


https://www.vunesp.com.br/AreaCandidato
https://www.vunesp.com.br/AreaCandidato

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.

2.29.

2.30.

O candidato deverd comprovar ter exercido a funcdo de jurado no periodo entre a data da
vigéncia da referida Lei e a data de término das inscricoes.

O candidato deverd encaminhar & Fundacdo VUNESP, certiddo, declaragcdo, atestado ou
outro documento publico emitido pelo Judicidrio que comprove que exerceu a funcdo de
jurado.

2.26.1. Para o envio da documentacdo, o candidato deverd durante o periodo de inscricoes:
a) acessar o link préprio deste Concurso Publico, no site www.vunesp.com.br;

b) apds o preenchimento da ficha de inscricdo, informando a condicdo de jurado, acessar a
Area do Candidato, selecionar o link “Envio de Documentos” no campo préprio de
“Requerimento para Inscricdo na Condicdo de Jurado” e redlizar o envio de documento que
comprove a condicdo de jurado, por meio digital (upload);

c) o documento deverd ser enviado digitalizado com tamanho de até 2 MB e em uma das
seguintes extensdes: “pdf” ou “png” ou “jpg” ou “jpeg”.

2.26.2. NGo serd avaliado documento ilegivel e/ou com rasura ou proveniente de arquivo
corrompido.

2.26.3. O documento encaminhado terd validade somente para este Concurso PUblico.

2.26.4. Os documentos encaminhados fora da forma e dos prazos estipulados no item DO
CANDIDATO QUE TENHA EXERCIDO A FUNCAO DE JURADO ndo serdo considerados.

O candidato que, dentro do periodo de inscricdes, deixar de declarar a condicdo de jurado
ou aquele que se declarar, mas que ndo comprovar ter sido jurado, ndo serd considerado
jurado, para fins de uso no critério de desempate.

A divulgacdo da relacdo de deferimento e de indeferimento de solicitacdes relativas &
participacdo de candidatos com a condicdo de jurado ocorrerd conforme cronograma
previsto no Anexo V. A relacdo serd divulgada no Didrio Oficial do Estado de Sdo Paulo — DOE -
Poder Executivo — Secdo |, e disponibilizada, como subsidio, no site da Fundagdo VUNESP, ndo
podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

2.28.1. O candidato com solicitacdo indeferida poderd interpor recurso, conforme dispde o
Capitulo 11 — DOS RECURSOS.

2.28.1.1. O candidato que ndo interpuser recurso no prazo mencionado neste Edital serd
responsdavel pelas consequéncias advindas de sua omissdo.

A relacdo definitiva das solicitacdes relativas a participacdo na condicdo de jurado serd
divulgada conforme cronograma previsto no Anexo IV. Apds esta data fica proibida qualquer

inclus@o ou exclusdo relativa a participacdo na condicdo de jurado.

DA CONDICAO ESPECIAL
O candidato que ndo se declarar deficiente, mas que necessitar de condicdo especial para a
realizacdo da prova, deverd durante o periodo de inscricdes:

a) acessar o link préprio deste Concurso Publico, no site da Fundacdo VUNESP;


http://www.vunesp.com.br;/

2.31.

2.32.

2.33.

2.34.

2.35.

2.36.

2.37.

b) durante o preenchimento da ficha de inscricdo, no campo “Condicdo Especial”, especificar
as condicoes especiais de que necessita, seguindo as instrucdes ali indicadas, e enviar o laudo
médico e/ou a documentacdo comprobatdria que justifique a condicdo especial solicitada.
Para o envio do laudo médico ou da documentacdo comprobatéria, o candidato, durante o
periodo de inscricdes, deverd:

a) acessar o link préprio deste Concurso Publico, no site da Fundacdo VUNESP;

b) apds o preenchimento da ficha de inscricdo, acessar a Area do Candidato, selecionar o link
“Envio de Documentos” no campo préprio de “Requerimento para Atendimento com
Condicdo Especial” e redlizar o envio do laudo médico ou da documentacdo comprobatdria,
por meio digital (upload).

b1) o laudo médico deverd ser digitalizado com tamanho de até 2 MB e em uma das seguintes
extensdes: “pdf” ou “png” ou “jpg” ou “jpeg”.

2.31.1. O laudo médico encaminhado terd validade somente para este Concurso PUblico.
2.31.2. Ndo ser@o avaliados documentos ilegiveis e/ou com rasuras ou provenientes de arquivo
corrompido.

Os documentos encaminhados fora da forma e dos prazos estipulados no item DA CONDICAO
ESPECIAL n&o serdo considerados.

O candidato que, dentro do periodo de inscricdes, deixar de atender ao estabelecido no item
DA CONDICAO ESPECIAL ndo terd as condicdes especiais providenciadas, seja qual for o
motivo alegado.

O atendimento as condicdes especiais pleiteadas ficard sujeito d andlise da razoabilidade e
viabilidade do solicitado.

A divulgacdo da relacdo de deferimento e de indeferimento de solicitacdes relativas &
condicdo especial para a realizacdo das provas ocorrerd conforme cronograma previsto no
Anexo V. A relacdo serd divulgada no Didrio Oficial do Estado de Sdo Paulo — DOE — Poder
Executivo — Secdo |, e disponibilizada, como subsidio, no site da Fundacdo VUNESP, ndo
podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

2.35.1. O candidato com solicitacdo indeferida poderd interpor recurso, conforme dispde o
Capitulo 11 — DOS RECURSOS.

2.35.1.1. O candidato que ndo interpuser recurso no prazo mencionado neste Edital serd
responsdvel pelas consequéncias advindas de sua omissdo.

A relacdo definitiva das solicitacdes relativas a condicdo especial serd divulgada conforme
cronograma previsto no Anexo V.

O descumprimento das instrucdes para inscricdo estabelecidas neste Capitulo implicard a ndo

efetivacdo dainscricdo.



3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

4.1.

4.2,

4.3.

CAPITULO 3 — DA CANDIDATA LACTANTE
A candidata lactante deverd, no momento da realizacdo da inscricdo, solicitar a necessidade
da amamentacdo durante a realizagdo das provas objetiva e dissertativa.
Em caso de necessidade de amamentacdo durante a realizacdo da prova objetiva, a
candidata lactante deverd levar um acompanhante, maior de idade, que ficard em local
reservado para tal finalidade e que serd responsdével pela crianca.
3.2.1. O acompanhante ficard em sala reservada e serd o responsdvel pela guarda da
crianca. Este estard submetido a todas as normas constantes deste Edital, inclusive &
apresentacdo de documento oficial de identificacdo e & proibicdo de uso de equipamentos
eletrénicos.
3.2.2. A candidata que ndo levar o acompanhante ndo poderd permanecer com a crianga
no local de realizacdo da prova objetiva.
3.2.3. A Reitoria da UNESP e a Fundacdo VUNESP ndo disponibilizardo em hipdtese alguma
acompanhante para a guarda da crianca.
No momento da amamentacdo, a candidata serd acompanhada por uma fiscal sem a
presenca do responsdvel pela crianca e sem o material da prova.
Ndo haverd compensacdo do tempo de amamentacdo ao periodo de duracdo da prova
dessa candidata.
Excetuada a situacdo prevista neste Capitulo, ndo serd permitida a permanéncia de crianca
ou de adulto de qualguer idade nas dependéncias do local de realizacdo da prova, podendo

ocasionar inclusive a ndo participacdo da candidata neste Concurso Publico.

CAPITULO 4 — DA PARTICIPACAO DE PESSOA COM DEFICIENCIA

Serd assegurado aos candidatos com deficiéncia, que pretendam fazer uso das prerrogativas
que lhes sdo facultadas pelo Decreto Estadual n° 59.591/13 e pela Lei Complementar Estadual
n° 683/92, alterada pela Lei Complementar Estadual n® 932/02, nos termos do inciso VI, do
artigo 37, da Constituicdo Federal/88, o direito de inscricdo para os empregos publicos deste
Concurso Publico.

4.1.1. O candidato, antes de se inscrever, deverd verificar se as atribuicdes dos empregos
pUblicos, especificadas ho Anexo | — DAS ATRIBUICOES, sGo compativeis com a deficiéncia que
POSSUI.

O candidato que se julgar amparado pelo disposto no Decreto Estadual n° 59.591/13, na Lei
Complementar n° 683, de 18 de setembro de 1992, alterada pela Lei Complementar n® 932, de
8 de novembro de 2002, concorrerd, sob sua inteira responsabilidade, ds vagas reservadas aos
candidatos com deficiéncia.

Em cumprimento ao disposto no artigo 2°, do Decreto Estadual n® 59.591/13, serd reservado o
percentual de 5% (cinco por cento) das vagas ofertfadas neste cerfame e das que vierem a

existir no prazo de validade do Concurso.
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4.4.

4.5.

4.6.

4.3.1. Caso a aplicacdo do percentual de que trata o item 4.3. resulte em nUmero fracionado,
este serd elevado até o 1° nimero inteiro subsequente, somente quando a fracdo for maior ou
igual a 5 (cinco).

4.3.2. Mesmo que o percentual ndo atinja o decimal de 0,5 (cinco décimos), quando existirem
de 5 (cinco) a 10 (dez) vagas, uma delas deverd ser preenchida obrigatoriamente por
candidato com deficiéncia, salvo no caso de n&o haver candidatos com deficiéncia
classificados.

Considera-se pessoa com deficiéncia aquela que tem impedimento de longo prazo de
natureza fisica, mental, intelectual, ou sensorial, o qual, em interacdo com uma ou mais
barreiras, pode obstruir sua participacdo plena e efetiva na sociedade em igualdade de
condicdes com as demais pessoas, nos termos do art. 2° da Lei Federal n® 13.146/2015 (Estatuto
da Pessoa com Deficiéncia), do art. 1° da Convengdo sobre os Direitos das Pessoas com
Deficiéncia da Organizacdo das Nagdes Unidas — aprovada pelo Decreto Legislativo n® 186, de
9 de julho de 2008 e incorporada pelo Decreto Federal n° 6.949, de 25 de agosto de 2009 -, da
Lei Federal n° 12.764/2012, e da Lei Federal n° 14.126/2021, nos par@metros estabelecidos pelo
art. 4° do Decreto n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, com as alteracdes infroduzidas pelo
Decreto Federal n° 5.296/2004.

4.4.1. Ndo serdo considerados como deficiéncia os distUrbios passiveis de correcdo.

Os candidatos com deficiéncia participardo deste Concurso PUblico em igualdade de
condicdes com os demais candidatos, no que se refere ao conteldo das provas, & avaliacdo
e aos critérios de aprovacdo, ao dia, hordrio e local de aplicacdo das provas, e d nota minima
exigida para todos os demais candidatos, nos termos do artigo 3°, do Decrefto Estadual n°
59.591/13, e do artigo 2°, da Lei Complementar Estadual n® 683/92.

4.5.1. O tempo para a redlizacdo das provas a que o candidato com deficiéncia serd
submetido, poderd ser diferente daquele previsto para os demais candidatos, levando-se em
consideracdo o grau de dificuldade apresentado em decorréncia da deficiéncia (conforme §
4°, do artigo 3°, do Decreto Estadual n° 59.591/13, e § 4°, do artigo 2°, da Lei Complementar
Estadual n° 683/92, com redacdo dada pela Lei Complementar Estadual n® 932/02), desde que
requerido na ficha de inscricdo e indicado no laudo médico emitido por especialista na drea
de deficiéncia do candidato.

4.5.1.1. O tempo adicional de que trata o item anterior, serd no mdéximo, de uma hora para a
realizacdo das provas objetiva e dissertativa.

Para concorrer como candidato com deficiéncia, o candidato deverd especificar, na ficha de
inscric@o, o tipo de deficiéncia, observado o disposto no artigo 4°, do Decreto Federal n°
3.298/99, alterado pelo Decreto Federal n® 9.508/2018 e suas alteracdes € na SUmula 377 do
Superior Tribunal de Justica; indicar que deseja concorrer ds vagas reservadas aos deficientes;

e durante o periodo de inscrigdes, enviar:
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4.7.

4.8.

a) laudo médico (cédpia simples ou autenticada), atestando a espécie e o grau ou nivel de
deficiéncia, com expressa referéncia ao cddigo correspondente da Classificacdo Internacional
de Doenca - CID, com assinatura e o carimbo do CRM do médico;

al) a validade do laudo médico a que se refere a alinea anterior serd de 2 (dois) anos a contar
da data de inicio da inscricdo do Concurso quando a deficiéncia for permanente ou de longa
duracdo e de 1 (um) ano a contar da data de inicio da inscricGo do Concurso nas demais
situacoes que ndo se enquadrarem em deficiéncia permanente ou de longa duracdo.

b) solicitacdo, se necessdrio, requerendo tempo e/ou tratamento diferenciado para realizacdo
das provas, especificando as condicdes técnicas e/ou prova especial de que necessitard,
conforme laudo médico encaminhado.

O candidato com deficiéncia visual: deverd, obrigatoriamente, solicitar — na ficha de inscricdo
— a necessidade de confeccdo de prova especial ou a necessidade de leitura de sua prova,
inclusive de tempo adicional para sua realizacdo.

4.7.1. Aos deficientes visuais:

a) ao candidato deficiente visual (cego): serdo oferecidas provas no sistema braile, desde que
solicitadas dentro do periodo de inscricdes. Suas respostas deverdo ser transcritas em braile e
para a folha de respostas por um fiscal designado para tal finalidade.

al) o referido candidato deverd levar para esse fim, no dia da aplicacdo da prova objetiva e
dissertativa, reglete e puncdo, podendo utilizar-se de soroban.

b) ao candidato com baixa visdo: serdo oferecidas provas ampliadas, desde que solicitadas
dentro do periodo de inscricdes. As provas serdo confeccionadas no tamanho de fonte
informado na ficha de inscricdo (poderd ser 16, 20, 24 ou 28).

b1) o candidato que ndo indicar o tamanho da fonte da prova ampliada terd sua prova
confeccionada com fonte 24.

b2) a ampliacdo oferecida é limitada & prova. A folha de resposta e outros documentos
utilizados durante a aplicacdo ndo sGdo ampliados.

c) ao candidato com deficiéncia visual (cego ou com baixa visGo): serdo oferecidos
computador/notebook, com o software NVDA disponivel para uso durante a realizacdo de
suas provas, desde que solicitados dentro do periodo de inscricoes.

c1) na hipdétese de serem verificados problemas técnicos no computador e/ou software
mencionados na alinea “c”, deste item, serd disponibilizado ao candidato fiscal ledor para
leitura de suas provas.

O candidato com deficiéncia auditiva: deverd, obrigatoriamente, solicitar — na ficha de
inscricdo — se necessitard de:

a) intérprete de LIBRAS — Lingua Brasileira de Sinais;

b) autorizacdo para utilizacdo de aparelho auditivo.

4.8.1. Caso o candidato use aparelho auditivo, deverd constar, expressamente, essa utilizacdo

no parecer do médico especialista, bem como informado na ficha de inscricdo.
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4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

O candidato com deficiéncia fisica deverd, obrigatoriamente, solicitar — na ficha de inscricdo -
se necessitard de:

a) mobilidrio adaptado;

b) auxilio no manuseio das provas e transcricdo de respostas.

Para envio da documentacdo referida na alinea “a” do item 4.6., o candidato deverd, durante
o periodo de inscrigdes:

a) acessar o link préprio deste Concurso PUblico, no site da Fundacdo VUNESP;

b) apds o preenchimento da ficha de inscricdo, acessar a Area do Candidato, selecionar o link
“Envio de Documentos” no campo préprio de “Requerimento para Inscricdo como Deficiente”
e redlizar o envio do laudo médico, por meio digital (upload);

b1) o laudo médico deverd estar digitalizado, frente e verso, quando necessdrio, com tamanho
de até 2 MB , por documento enviado, e em uma das seguintes extensdes: “pdf” ou “png” ou
“log" ou “jpeg".

4.10.1. Nd&o ser@o avaliados documentos ilegiveis e/ou com rasuras ou provenientes de arquivo
corrompido.

4.10.2. NGo serdo considerados os documentos enviados por quaisquer outras formas diferentes
da Unica especificada neste Edital.

O candidato que ndo fizer as solicitacdes de provas e condigdes especiais na ficha de
inscricGo e durante o periodo de inscricdes, ndo terd as condicdes especiais providenciadas,
seja qual for o motivo alegado.

O atendimento as condicdes especiais solicitadas ficard sujeito & andlise da razoabilidade e da
viabilidade do pedido.

O candidato que, dentro do periodo de inscricdes, ndo declarar ser deficiente ou aquele que
se declarar, mas ndo atender aos dispositivos mencionados no item 4.6., ndo serd considerado
candidato com deficiéncia, para fins deste Concurso PUblico, e/ou ndo terd prova especial
preparada e/ou a condicdo especifica para realizacdo das provas atendida.

Apds o prazo de inscricdo, fica proibida qualquer inclus@o ou exclusdo de candidato da lista
especial de candidatos com deficiéncia.

O candidato com deficiéncia que ndo realizar a inscricdo conforme disposto neste Capitulo,
ndo poderd interpor recurso em favor de sua condicdo, seja qual for o motivo alegado.

A divulgacdo da relacdo de deferimentos e de indeferimentos relativos & solicitacdo para
concorrer como candidato com deficiéncia e & solicitacdo de condicdo especial ocorrerd
conforme cronograma previsto no Anexo IV. A relacdo serd publicada no Didrio Oficial do
Estado de Sdo Paulo — DOE - Poder Executivo — Secdo |, e disponibilizada, como subsidio, no site
da Fundacdo VUNESP, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.
4.16.1. O candidato que tenha tido indeferida a solicitacdo de inscricdo para concorrer como
pessoa com deficiéncia e/ou a solicitacdo de condicdo especial, poderd interpor recurso,
conforme dispde o Capitulo 11 - DOS RECURSOS.
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4.17.

4.18.

4.16.2. O candidato que ndo interpuser recurso no prazo mencionado neste Edital serd
responsdvel pelas consequéncias advindas de sua omissdo.

4.16.3. A divulgacdo da relacdo definitiva de candidatos que fiveram deferidas ou indeferidas
a solicitacdo de inscricdo para concorrer como pessoa com deficiéncia e/ou a solicitacdo de
condicdo especial ocorrerd conforme cronograma previsto no Anexo IV, no Didrio Oficial do
Estado de S&o Paulo — DOE - Poder Executivo — Secdo |, e disponibilizacdo, como subsidio, no
site da Fundacdo VUNESP, ndo podendo ser alegada qualguer espécie de desconhecimento.
Apds esta data fica proibida qualquer incluséo ou exclusdo de candidato com deficiéncia da
lista de candidatos que concorrerédo como pessoas com deficiéncia e/ou de concessdo de
prova especial.

O candidato com deficiéncia classificado, além de figurar na Lista Prévia de Classificacdo
Geral, terd seu nome constante da Lista Prévia de Classificacdo Especial — Pessoas com
Deficiéncia.

O candidato inscrito como pessoa com deficiéncia classificado, serd convocado para pericia
médica, na cidade de Sdo Paulo, em érgdo competente do Estado, em época oportuna, a fim
de verificar a configuracdo e a compatibilidade da deficiéncia com o exercicio das
atribuicdes dos empregos publicos, nos termos do artigo 3° da Lei Complementar Estadual n°
683/92.

4.18.1. A divulgacdo do resultado da pericia dar-se-& por publicacdo no Didrio Oficial do
Estado de Sdo Paulo — DOE - Poder Executivo — Secdo | e disponibilizacdo, como subsidio, no
site da Fundacdo VUNESP, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.
4.18.2. Quando a pericia concluir pela inaptidéo do candidato, este poderd requerer junta
médica para nova inspecdo, da qual poderd participar profissional por ele indicado.

4.18.2.1. O prazo para este requerimento, de que trata o item anterior, € de 5 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data da divulgacdo do resultado do respectivo exame.

4.18.2.2. O requerimento de junta médica deverd ser entregue e protocolado pessoalmente
pelo interessado na Reitoria da UNESP .

4.18.2.3. A junta médica deverd apresentar conclusdo no prazo de 5 (cinco) dias, contados da
data da realizacdo do exame.

4.18.2.4. NGo caberd qualguer recurso da decisdo proferida pela junta médica, nos termos da
Lei Complementar Estadual n® 683/92.

4.18.3. Findo o prazo da conclusdo da junta médica, serdo divulgadas as Listas de
Classificagdo Definitiva Geral e Especial.

4.18.3.1. Serd excluido da Lista Especial, o candidato que ndo tiver configurada a deficiéncia
declarada, passando a figurar apenas na Lista Geral.

4.18.3.2. Serdio excluidos deste Concurso PUblico o candidato que ndo comparecer a pericia
médica e/ou aquele que ftiver deficiéncia considerada incompativel com as atribuicdes dos

empregos publicos, mesmo que submetidos e/ou aprovados em todas etapas deste Concurso.
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4.19.

4.20.

4.21.

4.22.

5.1.

5.2.

53.

4.18.3.3. NGo ocorrendo inscricdo ou aprovacdo de candidatos com deficiéncia, neste
Concurso PUblico, serd elaborada somente a Lista Geral de Classificacdo Definitiva.

O percentual de vagas definidas neste Capitulo, que ndo for provido por inexisténcia ou
reprovacdo de candidatos com deficiéncia, na pericia médica ou no Concurso, serd
preenchido pelos demais candidatos, com estrita observéncia a ordem classificatdria, em
consondncia com o disposto no § 2°, do artigo 2°, do Decreto Estadual n® 59.591/13.

A ndo observancia, pelo candidato, de quaisquer das disposicdes deste Capitulo, implicard a
perda do direito de concorrer e/ou ser admitido/contratado para as vagas reservadas aos
candidatos com deficiéncia.

Apds o ingresso do candidato com deficiéncia, essa condicdo ndo poderd ser arguida para
justificar a concess@o de readaptacdo dos empregos publicos, licenca por motivo de salde e
de aposentadoria por invalidez.

Os documentos encaminhados fora da forma e dos prazos estipulados neste Capitulo ndo

serdo conhecidos.

CAPITULO 5 — DA INCLUSAO DO NOME SOCIAL

Em conformidade com o Decreto n® 55.588/2010, a pessoa transexual ou travesti poderd
requerer a inclusdo e uso do nome social para fratfamento e demais publicacodes referentes ao
Concurso.

O candidato transexual ou travesti que queira fazer uso do nome social para tfratamento
deverd, durante o periodo de inscricoes:

a) informar, na ficha de inscricdo, a utilizacdo do nome social;

b) preencher, total e corretfamente o requerimento de inclusdo e uso do nome social,
conforme modelo constante no Anexo lll, disponivel, exclusivamente, no site da Fundacdo
VUNESP, na Area do Candidato, no link “Editais e Documentos”, bem como imprimir, assinar e
enviar esse requerimento nos termos do disposto no item 5.3.

Para envio do requerimento de uso do nome social, o candidato — durante o periodo de
inscricoes — deverd:

a) acessar o link proprio deste Concurso PUblico, no site www.vunesp.com.br;

b) apds o preenchimento da ficha de inscricdo, acessar a Area do Candidato, selecionar o link
“Envio de Documentos” no campo préprio de “Requerimento para Utilizacdo de Nome Social”
e readlizar o envio do requerimento de uso do nome social e do RG, por meio digital (upload);
b1) o requerimento de uso do nome social deverd estar digitalizado, frente e verso, quando
necessdrio, com tamanho de até 2 MB, por documento enviado, e em uma das seguintes
extensdes: "pdf” ou “png” ou “jpg” ou “jpeg”.

5.3.1. NGo ser@o avaliados documentos ilegiveis e/ou com rasuras ou provenientes de arquivo

corrompido.
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5.4.

5.5.
5.6.

6.1

5.3.2. Ndo serd considerado o requerimento de uso do nome social enviado por quaisquer
outras formas diferentes da Unica especificada neste Edital.

O candidato que ndo fizer a solicitacdo de uso do nome social durante o periodo de
inscricoes, ndo terd o atendimento deferido, seja qual for o motivo alegado.

O requerimento encaminhado terd validade somente para este Concurso Publico.

Os documentos encaminhados fora da forma e dos prazos estipulados neste Capitulo ndo

serdo conhecidos.

CAPITULO 6 — DAS PROVAS

Este Concurso PUblico constard das seguintes provas:

EMPREGO PUBLICO PROVAS QUESTOES
Prova Objetiva:
Conhecimentos Gerais
- Lingua Portuguesa 10
- Matematica e Raciocinio Logico 06
Assistente Administrativo Il (Area
- Legislagcd@o 04

de atuacdo: Juridica) 3
Conhecimentos Especificos

- Conhecimentos Especificos 20

Prova Dissertativa

- Conhecimentos Especificos 02
Prova Objetiva:
Conhecimentos Gerais
- Lingua Portuguesa 10
) R . - Matemdtica e Raciocinio Logico 06
Assistente Administrativo Il (Area ) _
- Legislagd@o 04

de atuacdo: Materiais) 3
Conhecimentos Especificos

- Conhecimentos Especificos 20

Prova Dissertativa

- Conhecimentos Especificos 02

Prova Objetiva:

Conhecimentos Gerais

- Lingua Portuguesa 10

- Raciocinio Logico 06
Assistente Técnico Administrativo | . _
(Area de atuacdo: Cargos, Saldrios | -~ Legislacdo 04
e Carreira) Conhecimentos Especificos

- Conhecimentos Especificos 20

Prova Dissertativa

- Conhecimentos Especificos 02
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Prova Objetiva:
Conhecimentos Gerais

- Lingua Portuguesa 10
- Matemdtica e Raciocinio Légico 06
A§sisfente Técnico Administrativo | dacd
(Area de atuagdo: Comissdes e - Legislacao 04
Orgdos Colegiados) Conhecimentos Especificos
- Conhecimentos Especificos 20
Prova Dissertativa
- Redacdo Técnica 01
Prova Objetiva:
Conhecimentos Gerais
- Lingua Portuguesa 10
- Matemdtica e Raciocinio Légico 06
A§sisfente Técnico Administrativo | daca
(Area de atuacdo: Extens@o - Legislacdo 04
Universitaria e Cultura) Conhecimentos Especificos
- Conhecimentos Especificos 20
Prova Dissertativa
- Conhecimentos Especificos 02
Prova Objetiva:
Conhecimentos Gerais
- Lingua Portuguesa 10
- Matemdtica e Raciocinio Légico 06
Assistente Técnico Administrativo | - Legislagc@o 04
(Area de atuacgo: Graduagdo) Conhecimentos Especificos
- Conhecimentos Especificos 20
Prova Dissertativa
- Conhecimentos Especificos 02
Prova Objetiva:
Conhecimentos Gerais
- Lingua Portuguesa 10
- Matemdtica e Raciocinio Légico 06
A§sisfenfe Técnico Administrativo | . _
(Area de atuacdo: Materidis e - Legislacgo 04
Importagdo) Conhecimentos Especificos
- Conhecimentos Especificos 20
Prova Dissertativa
- Conhecimentos Especificos 02
Prova Objetiva:
Conhecimentos Gerais
- Lingua Portuguesa 10
- Matemdtica e Raciocinio Logico 06
Assistente Técnico Administrativo | . _
(Area de atuacdo: Orcamento, - Legislacgo 04
Finangas e Contabilidade) Conhecimentos Especificos
- Conhecimentos Especificos 20
Prova Dissertativa
- Conhecimentos Especificos 02
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7.1.

Prova Objetiva:
Conhecimentos Gerais

- Lingua Portuguesa 10
- Matemdtica e Raciocinio Légico 06
Assistente Técnico Administrativo || _| egislacdo 04

(Area de atuacdo: Pés-graduacéo) 3
Conhecimentos Especificos

- Conhecimentos Especificos 20

Prova Dissertativa

- Conhecimentos Especificos 02

Prova Obijetiva:

Conhecimentos Gerais

- Lingua Portuguesa 10
Assistente Técnico Administrativo | | - Matemdtica e Raciocinio Logico 06
(Area  de atuacdo: Relacdes | - Legislacdo 04
Internacionais) Conhecimentos Especificos

- Conhecimentos Especificos 20

Prova Dissertativa

- Conhecimentos Especificos 02

6.1.1. A prova objetiva — de cardter eliminatério e classificatério — visa avaliar o grau de
conhecimento geral do candidato, bem como a capacidade de andlise, entendimento e
interpretacdo de informacdes, habilidade de trabalhar com estrutura l6gica das relacdes,
capacidade dedutiva e conhecimentos técnicos especificos do respectivo emprego publico.
6.1.1.1. A prova objetiva serd composta de questdes de multipla escolha com 5 alternativas,
sendo apenas uma alternativa correta, e serd elaborada de acordo com o conteldo
programdtico estabelecido no Anexo |I.

6.1.1.2. A prova objetiva serd aplicada simultaneamente com a prova dissertativa e terd a
duracdo de 4 horas.

6.1.2. A prova dissertativa - de cardter eliminatério e classificatério — visa avaliar os
conhecimentos necessdrios ao desempenho pleno das atribuicdes do candidato ao respectivo
emprego publico, além de considerar sua capacidade de leitura, de interpretacdo e de
escrita, na forma culta da lingua portuguesa.

6.1.2.1. A prova dissertativa serd composta de uma redacdo técnica para o emprego publico
de Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuacdo: Comissdes e Orgdos Colegiados) e de
2 (duas) questdes para os demais empregos publicos que constam prova dissertativa. As
questdes/redacdo técnica serdo relacionadas ao conteldo programdtico, com estreita
correlacdo d atribuicdo dos empregos publicos, constante do Anexo .

6.1.2.2. A prova dissertativa serd simulténea & prova objetiva.

CAPITULO 7 — DA PRESTACAO DAS PROVAS

As provas serdo aplicadas nas cidades de Sdo Paulo e Bauru.
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7.2,

7.3.

7.4.

7.1.1. Caso haja impossibilidade de aplicacdo das provas nas cidades informadas no item
anterior, por qualguer gque seja o motivo, a Fundacdo VUNESP poderd aplicd-las em municipios
préximos, ndo assumindo qualguer tipo de responsabilidade quanto ds eventuais despesas dos
candidatos.

7.1.2. Se houver dalteracdo da data de readlizacdo das provas, por eventuais restricoes
decorrentes da pandemia do Coronavirus (Covid-19), estabelecidas por 6rgdos ou
departamentos governamentais e/ou judiciais, a Reitoria da UNESP e a Fundacdo VUNESP ndo
se responsabilizardo pelo ressarcimento de despesas dos candidatos.

A convocacdo para a readlizacdo das provas deverd ser acompanhada pelo candidato por
meio de Edital de Convocacdo a ser publicado oficialmente no Didrio Oficial do Estado de SGo
Paulo — DOE - Poder Executivo — Secdo |, e disponibilizado, como subsidio, no site da Fundacdo
VUNESP, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

7.2.1. O candidato poderd, ainda:

a) consultar o site www.vunesp.com.br; ou

b) contatar o Disque VUNESP.

7.2.2. O candidato somente poderd realizar as provas na data, hordrio, turma, sala e local
constantes do Edital de Convocacdo, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de
desconhecimento.

O candidato deverd comparecer ao local designado para as provas, constante do Edital de
Convocacdo, com antecedéncia minima de 60 minutos do hordrio previsto para seu inicio,
munido de:

a) caneta de finta preta;

b) documento de identificacdo em uma das seguintes formas:

b1) original de um dos seguintes documentos de identificacdo: Cédula de Identidade (RG), ou
Registro de Identificacdo Civil (RIC), ou Carteira de Orgdo ou Conselho de Classe, ou Carteira
de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), ou Carteira Nacional de Habilitfacdo com foto, ou
Passaporte, ou Carteiras de Identidade expedidas pelas Forcas Armadas, Policias Militares e
Corpos de Bombeiros Militares, ou Registro Nacional de Estrangeiro — RNE;

b2) aplicativo de um dos seguintes documentos digitais de identificacdo: Cédula de
Identidade (RG), ou Carteira Nacional de Habilitacdo, ou Titulo Eleitoral Digital (e-Titulo). Neste
caso, a conferéncia serd feita exclusivamente por meio do acesso ao documento no aplicativo
do érgdo emissor.

Considerando as recomendacdes e medidas dos centros e deparfamentos governamentais do
Estado de Sdo Paulo, com vistas a prevencdo do contdgio e ao combate do novo Coronavirus
(COVID-19), serdo observados os cuidados de distanciamento social e higienizacdo relativos a
prevencdo do contdgio do COVID-19, devendo o candidato:

a) se estiver com sinfomas de COVID-19, nGo comparecer ao local de provas;
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7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

b) comparecer e permanecer no local de prova fazendo uso de mdscara de protecdo facial,
com cobertura total de nariz e boca. Ndo serd permitida a entrada, nem a permanéncia no
local de prova, de candidato que estiver sem a mdscara (Decreto Estadual n° 64.959, de 4 de
maio de 2020);

c) dirigir-se imediatamente a sua respectiva sala de prova. Serd proibida a permanéncia de
candidatos e de outras pessoas no sagudo, drea externa ou corredores do local de prova;

d) o candidato serd responsdvel pelo acondicionamento e/ou descarte de seu material de
protecdo pessoal utilizado (mdascaras, luvas etc.), seguindo as recomendacdes dos érgdos de
saude. Ndo serd permitido o descarte desse material no local de prova;

e) poderd ser dispensado de utilizar a mdscara o candidato com transtorno do espectro
autista, com deficiéncia intelectual, com deficiéncia sensorial ou com quaisquer outras
deficiéncias que o impeca de fazer o uso adequado de mdscara de protecdo facial, desde
gue apresente declaracdo médica especifica, no dia da realizacdo das provas.
Recomenda-se, ainda, que o candidato:

a) leve mdscaras adicionais, de acordo com o periodo de duracdo de sua prova,
considerando as recomendacdes dos érgdos de saude;

b) leve dlcool em gel a 70° para uso pessoal;

c) leve garrafa ou utensilio para acondicionamento de dgua (haja vista que os bebedouros
somente poderdo ser acionados para enchimento dessa(e) garrafa/utensilio), ndo sendo
permitido beber dgua diretamente do bebedouro.

Se houver duvida em relacdo a fisionomia/identidade do candidato no momento da
identificacdo, poderd ser exigida a retirada da mdscara, mantido o distanciamento
recomendado, e sua imediata recolocacdo apds a identificacdo, podendo, ainda, ser exigido
o0 exame da mdscara e/ou mdscara reserva.

Somente serd admitido na sala ou local de prova o candidato que apresentar um dos
documentos discriminados na alinea “b", do item 7.3., desde que permita, com clareza, a sua
identificacdo.

7.7.1. O candidato que ndo apresentar documento, conforme disposto na alinea “b”, do item
7.3., ndo fard as provas, sendo considerado ausente e eliminado deste Concurso Publico.

7.7.2. NGo serdo aceitos — para efeito de identificacdo, no dia das provas — protocolos, copia
dos documentos citados na alinea “b", do item 7.3., ainda que autenticada, boletim de
ocorréncia ou quaisquer oufros documentos ndo constantes deste Edital, inclusive carteira
funcional de ordem puUblica ou privada.

Ndo serd admitido na sala ou no local de prova o candidato que se apresentar apds o hordrio
estabelecido para o seu inicio.

Ndo haverd segunda chamada, seja qual for o motivo alegado para justificar o atraso ou a
auséncia do candidato, nem aplicacdo de prova fora do local, sala, turma, data e hordrio

preestabelecido.
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7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

O candidato ndo poderd ausentar-se da sala ou local de prova sem o acompanhamento de
um fiscal.

O candidato que queira fazer alguma reclamacdo ou sugestdo deverd procurar a sala de
coordenacdo no local em que estiver prestando a respectiva prova.

Ndo haverd prorrogacdo do tempo previsto para a realizacdo de prova em virtude de
afastamento, por qualquer motivo, de candidato da sala ou local de prova.

Sdo de responsabilidade do candidato, inclusive no que diz respeito aos seus dados pessoais, a
verificacdo e a conferéncia do material enfregue pela Fundacdo VUNESP, para a realizacdo
da prova.

Durante a prova, ndo serdo permitidas quaisquer espécies de consulta a cdédigos, livros,
manuais, impressos, anotacdes e/ou outro tipo de pesquisa, utilizacdo de outro material ndo
fornecido pela Fundacdo VUNESP, utilizacdo de protetor auricular, de boné, de gorro, de
chapéu, de éculos de sol, de reldgio (de qualquer tipo), de telefone celular ou de qualquer
equipamento eletrbnico de comunicacdo ou de gravacdo de imagem, de som, ou de
imagem e som pelo candidato.

7.14.1. O candidato, que estiver de posse de qualquer equipamento eletrénico deverd, antes
do inicio da respectiva prova:

a) desligd-lo;

b) retirar sua bateria (se possivel);

c) acondiciond-lo em embalagem especifica fornecida pela Fundacdo VUNESP, antes do
inicio da respectiva prova, devendo lacrar a embalagem e manté-la lacrada, embaixo da
carteira, durante todo o tempo de realizagdo da prova;

d) colocar, também, nessa embalagem, os eventuais pertences pessoais (bonés, gorros ou
similares, relégio de qualquer tipo, protetor auricular etc.);

e) esse material deverd permanecer durante todo o periodo de permanéncia do candidato
no local de prova, dentro dessa embalagem, que deverd também permanecer lacrada e
embaixo da carteira, até a saida do candidato do prédio de aplicacdo da respectiva prova;

f) os aparelhos eletrénicos deverdo permanecer desligados e lacrados, bem como com seus
alarmes desabilitados, até a saida do candidato do prédio de aplicacdo da respectiva prova.
A Fundacdo VUNESP — objetivando garantir a lisura e a idoneidade deste Concurso Publico — o
que é de interesse publico e, em especial, dos préprios candidatos, poderd solicitar aos
candidatos a autenticacdo digital e a reproducdo de uma frase na lista de presenca, durante
a realizacdo das provas.

7.15.1. A autenticacdo digital, a reprodu¢cdo da frase/assinatura do candidato visam, ainda,
atender ao disposto no item 12.3.

7.15.2. A Fundacdo VUNESP poderd, no transcorrer da aplicacdo das provas, efetuar
varredura, com detector de metal, em ambientes no local de sua aplicacdo.

Serd excluido deste Concurso Publico o candidato que:
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a) ndo comparecer ds provas, conforme convocacdo publicada oficialmente no Didrio Oficial
do Estado de Sdo Paulo — DOE - Poder Executivo — Secdo |, e disponibilizada, como subsidio, no
site da Fundacdo VUNESP, seja qual for o motivo alegado;

b) apresentar-se fora de local, sala, turma, data e/ou do hordrio estabelecidos no Edital de
Convocacdo;

c) ndo apresentar o documento de identificacdo conforme previsto na alinea “b”, do item 7.3.;
d) ausentar-se, durante o concurso, da sala ou do local de prova sem o acompanhamento de
um fiscal;

e) estiver, no local de prova, portando, apds o seu inicio, qualquer equipamento eletrénico
e/ou sonoro e/ou de comunicacdo ligados ou desligados, que ndo tenha atendido aos itens
7.14.e7.14.1., e suas alineas;

f) for surpreendido em comunicacdo com outro candidato ou terceiros, verbalmente ou por
escrito, bem como fazendo uso de material nGo permitido para a realizacdo da respectiva
prova;

g) fizer anotacdo de informacdes relativas as suas respostas, em qualguer material que ndo o
fornecido pela Fundacdo VUNESP, ou copiar questdes, em parte ou completas, na folha de
identificacdo de carteira/rascunho de gabarito da prova objetiva ou em outro papel;

h) lancar meios ilicitos para a realizacdo das provas;

i) ndo devolver ao fiscal da sala a folha de respostas e/ou o caderno de questées da prova
objetiva e dissertativa completos, ou qualquer outro material de aplicacdo de provas,
fornecido pela Fundacdo VUNESP;

j) estiver portando armas de qualquer espécie, ainda que possua o respectivo porte ou
autorizacdo;

k) durante o concurso, ndo atender a quaisquer das disposicoes estabelecidas neste Edital;

1) perturbar, de qualguer modo, a ordem dos trabalhos;

m) agir com incorrec@o ou descortesia para com qualquer membro da equipe encarregada
da aplicacdo das provas;

n) retirar-se do local da prova objetiva, antes de decorrido o tempo minimo de 1 hora de
permanéncia minima;

0) comparecer e/ou permanecer no local de provas sem o uso de mdscara de protecdo
facial, com cobertura total de nariz e boca, conforme previsto na alinea “b"” do item 7.4. e/ou
aquele que ndo atender as regras e orientacdes relativas ao distanciamento e & prevencdo do
contdgio do COVID-19, exceto o candidato que atenda e se enquadre no disposto na alinea
"e" doitem7.4.;

p) se recusar a retirar a mdscara para o procedimento de identificacdo e/ou para o

procedimento de vistoria visual durante as provas, conforme estabelecido no item 7.6.

DA PROVA OBIJETIVA
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7.17.

7.18.

7.19.

7.20.

7.21.

A prova objetiva tem data prevista para sua realizacdo em 17.04.2022, no periodo da tarde.
7.17.1. O candidato deverd observar, ainda, total e atentamente, o disposto nos itens 7.1. a
7.16., nGo podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

A confirmacdo da data, hordrio e informacdo sobre o local e sala, para a realizacdo da prova
objetiva, deverd ser acompanhada pelo candidato por meio de Edital de Convocacdo a ser
publicado oportunamente e oficialmente no Didrio Oficial do Estado de Sdo Paulo — DOE -
Poder Executivo — Secdo |, e disponibilizado, como subsidio, no site da Fundacdo VUNESP, ndo
podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

Nos 5 dias que antecederem & data prevista para a prova objetiva e dissertativa, o candidato
poderd ainda:

a) consultar o site www.vunesp.com.br; ou

b) contatar o Disque VUNESP.

7.19.1. Eventualmente, se, por qualquer que seja o motivo, o nome do candidato ndo constar
do Edital de Convocacdo, esse deverd entrar em contato com a Fundacdo VUNESP, para
verificar o ocorrido.

7.19.2. Ocorrendo o descrito no item anterior, poderd o candidato participar deste Concurso
PUblico e realizar as provas, se apresentar/entregar o respectivo comprovante de pagamento
da taxa de inscricdo efetuado nos moldes previstos neste Edital, devendo, para tanto,
preencher, datar e assinar, no dia da prova, formuldrio especifico.

7.19.3. A inclusdo de que trata o item anterior serd realizada de forma condicional, sujeita a
posterior verificacdo da regularidade da referida inscricdo.

7.19.4. Constatada eventual irregularidade na inscricdo, a inclusdo do candidato serd
automaticamente cancelada, sem direito d reclamacdo, independentemente de qualquer
formalidade, considerados nulos todos os atos dela decorrentes.

O hordrio de inicio da prova objetiva serd definido em cada sala de aplicacdo, apds os
devidos esclarecimentos sobre sua aplicacdo.

7.20.1. O candidato somente poderd retirar-se da sala de aplicacdo depois de transcorrido o
tempo de uma hora de sua duracdo, levando consigo somente o material fornecido para
conferéncia da prova objetiva realizada.

No ato da realizacdo da prova objetiva, o candidato receberd a folha de respostas e o
caderno de questdes da prova objetiva e dissertativa.

7.21.1. O candidato deverd observar, total e atentamente, os termos das instrucdes contidas
na capa do caderno de questdes e na folha de respostas, ndo podendo ser alegada qualquer
espécie de desconhecimento.

7.21.2. Em hipdtese alguma, haverd substituicdo da folna de respostas por erro do candidato.
7.21.3. A folha de respostas, de preenchimento exclusivo e de responsabilidade do candidato,
€ o Unico documento vdlido para a correcdo eletrénica e deverd ser entregue, ao final da

prova, ao fiscal de sala, junfamente com o caderno de questdes completo.
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7.22.

7.23.

7.21.4. O candidato deverd transcrever as respostas para a folha de respostas, com caneta de
tinta preta, bem como, assinar no campo apropriado.

7.21.4.1. Alerta-se que a eventual utiizacdo de caneta de tinta de outra cor para o
preenchimento das respostas poderd acarretar prejuizo ao candidato, uma vez que as
marcacoes poderdo ndo ser detectadas pelo software de reconhecimento de digitalizacdo.
7.21.4.2. O candidato que tenha obtido da Fundacdo VUNESP autorizacdo para utilizagcdo de
fiscal transcritor deverd indicar os alvéolos a serem preenchidos por esse fiscal.

7.21.5. Ndo serd computada questdo com emenda ou rasura, ainda que legivel, nem questdo
ndo respondida ou que contfenha mais de uma resposta, mesmo que uma delas esteja correta.
7.21.6. Na folha de respostas, ndo deverd ser feita nenhuma marca fora do campo reservado
as respostas ou a assinatura do candidato, sob pena de acarretar prejuizo ao desempenho do
mesmo.

7.21.7. Para garantir a lisura do encerramento da prova, deverdo permanecer em cada uma
das salas de prova os 3 Ultimos candidatos, até que o Ultimo deles entregue sua prova. Esses
candidatos — apds a assinatura do respectivo termo — deverdo sair juntos da sala de prova.
7.21.7.1. Apds o término do prazo previsto para a duracdo da prova, ndo serd concedido
tempo adicional para o candidato continuar respondendo questdo ou procedendo a
tfranscricdo para a folha de respostas e/ou para o rascunho de gabarito.

7.21.8. Um exemplar do caderno de questdes da prova objetiva, em branco, serd
disponibilizado, Unica e exclusivamente, no site da Fundacdo VUNESP, na pdgina deste
Concurso Publico, a partir das 10 horas do 1° dia Util subsequente ao de sua aplicacdo.

7.21.9. O gabarito oficial da prova objetiva estd previsto para publicacdo oficial no Didrio
Oficial do Estado de Sdo Paulo — DOE - Poder Executivo — Secdo |, e disponibilizado, como
subsidio, no site da Fundacdo VUNESP, na pdgina deste Concurso PUblico, a partir das 10 horas
do 2° (segundo) dia Util subsequente ao da aplicacdo, nGo podendo ser alegada qualquer

espécie de desconhecimento.

DA PROVA DISSERTATIVA

A prova dissertativa serd aplicada no mesmo dia, hordrio e local da prova objetiva, devendo o
candidato observar, total e atentamente o disposto nos itens 7.1. ao 7.16., ndo podendo ser
alegada qualquer espécie de desconhecimento.

Ser&o corrigidas as provas dissertativas dos candidatos habilitados e melhor classificados na

prova objetiva, conforme segue:

; R Candidatos com deficiéncia
Empregos PUblicos Ampla concorréncia
(5%)
Assistente Administrativo Il (Area de 0 )
atuagdo: Juridica)
Assistente Administrativo Il (Area de 10 5
atuacdo: Materiais)
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7.24.

7.25.

7.26.

7.27.

Assistente Técnico Administrativo | (Area 0 5
de atuacdo: Cargos, Saldrios e Carreira)

Assistente Técnico Administrativo | (Area
de atuacdo: Comissdes e Orgdos 40 2

Colegiados)

Assistente Técnico Administrativo | (Area
de atuacdo: Extensdo Universitdria e 40 2
Cultura)

Assistente Técnico Administrativo | (Area © )
de atuacdo: Graduagdo)

Assistente Técnico Administrativo | (Area 0 5
de atuacdo: Materiais e Importacdo)

Assistente Técnico Administrativo | (Area
de atuacdo: Orcamento, Financas e 40 2
Contabilidade)

Assistente Técnico Administrativo | (Area 0 5
de atuacdo: Pés-graduacdo)

Assistente Técnico Administrativo | (Area 0 )
de atuacdo: Relacdes Internacionais)

7.23.1. havendo empate na Ultima colocacdo, serd utiizado o critério de desempate
estabelecido no Capitulo 10.

E de responsabilidade do candidato a verificacdo e a conferéncia do material entregue pela
Fundacdo VUNESP para a realizacdo da prova, inclusive no que diz respeito aos seus dados
pessoais e as orientacdes contidas na capa do caderno da prova.

7.24.1. O candidato receberd o caderno pré-identificado, no qual deverd conferir seu nome,
seu nUmero do documento de identidade, se hd falhas de impressdo e se o caderno estd
completo e, entdo, assinar no local reservado na capa do caderno.

7.24.2. Na hipdtese de haver falhas de impressdo ou auséncia de folhas, o candidato deverd
informar imediatamente ao fiscal da sala.

7.24.3. Nos casos de eventual falta de prova/material personalizado de aplicacdo de provas,
em razéo de falha de impressdo ou de equivoco na distribuicGo de prova/material, a
Fundacdo Vunesp tem a prerrogativa para entregar ao candidato prova/material reserva ndo
personalizado eletronicamente, o que serd registrado no Termo de Responsabilidade do Fiscal
da sala e no Relatério do Coordenador.

7.24.4. Em hipdtese alguma, haverd substituicdo do caderno de prova por erro do candidato.
Na prova dissertativa, ndo serd permitida a consulta a qualguer outro material além do
fornecido pela Fundacdo VUNESP.

Durante a redlizacdo da prova, ndo serd permitido o uso de mdaquinas calculadoras, pagers ou
de qualguer aparelho elefrbnico ou de comunicacdo, sob pena de desclassificacdo do
candidato e nulidade de sua prova.

As questdes da prova dissertativa abordardo os conhecimentos especificos previsto no Anexo Il
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7.28.

7.29.

7.30.

7.31.

7.32.

7.33.

7.34.

7.27.1. Na correcdo da prova dissertativa serdo analisados o conhecimento e a capacidade
do candidato em desenvolver a questdo proposta de forma precisa, com clareza, coeréncia e
objetividade. Serdo avaliados, ainda, a organizacdo do texto, a andlise e sintese dos fatos
examinandos, a correcdo gramatical e a capacidade de interpretacdo e exposicdo
demonstrada.

A prova dissertativa deverd ser manuscrita, em letra legivel, com caneta esferogrdfica de tinta
preta.

7.28.1. Alerta-se que a eventual utiizacdo de caneta de tinfa de outra cor para o
preenchimento das respostas poderd acarretar prejuizo ao candidato, uma vez que a nitidez
do texto poderd ficar prejudicada ao se digitalizar a resposta para a correcdo.

N&o serd permitida a interferéncia ou a participacdo de outras pessoas, salvo em caso de
candidato que tenha solicitado e obtido autorizacdo da Fundacdo VUNESP para atendimento
especial para a realizacdo da prova. Nesse caso, o candidato serd acompanhado por fiscal
da Fundacdo VUNESP, para o qual deverd ditar os textos, especificando oralmente a grafia das
palavras e os sinais graficos de pontuacdo.

Ndo serd prestado ao candidato nenhum esclarecimento sobre o enunciado das questdes ou
sobre o modo de resolvé-las.

Na prova dissertativa, o candidato deverd assinar Unica e exclusivamente no local destinado
especificamente para essa finalidade.

7.31.1. Qualguer sinal, marca, desenho, rubrica, assinatura ou nome, feito pelo candidato, em
qualquer local do caderno que ndo o estipulado pela Fundacdo VUNESP para a assinatura do
candidato, que possa permitir sua identificacdo, acarretard a atribuicGo de nota zero d
questdo.

Na prova dissertativa é vedado o uso de corretor de texto, de caneta marca-texto ou de
qualguer outro material que possa identificar a prova, sob pena de atribuicdo de nota zero &
questdo.

N&o serd admitido o uso de qualguer outra folha de papel — para rascunho ou como parte ou
resposta definitiva — diversa das existentes no caderno. Para tanto, o candidato deverd atentar
para os respectivos espacos especificos destinados para rascunho e para resposta definitiva, a
fim de que ndo seja prejudicado.

7.33.1. Os campos reservados para a resposta definitiva serdo os Unicos vdlidos para a
avaliacdo da resposta do candidato.

7.33.2. Os campos reservados para rascunho sdo de preenchimento facultativo e ndo serdo
considerados para avaliacdo.

O candidato deverd observar, atentamente, os termos das instrucdes contidas na capa do

caderno, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.
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7.35.

7.36.
7.37.

7.38.

7.39.

7.40.

8.1.

Ao término do prazo previsto para a duracdo da prova, ndo serd concedido tempo adicional
para o candidato continuar respondendo das questdes ou procedendo a transcricdo para a
parte definitiva do caderno de prova.

Ao final da prova, o candidato deverd entregar o caderno completo ao fiscal da sala.

Serd atribuida nota 0 (zero) & prova que:

a) estiver faltando folhas.

Serd atribuida nota 0 (zero) a questdo que:

a) apresentar nome, rubrica, assinatura, informacdes pessoais, sinal, marca ou informacdo ndo
perfinente ao solicitado nas questdes que possa permitir a identificacdo do candidato;

b) apresentar sinais de uso de corretor de texto ou de caneta marca-texto;

c) responder incorretamente a questdo proposta;

d) estiver em branco;

e) apresentar textos sob forma ndo articulada verbalmente ou for escrita em lingua diferente
da portuguesa;

f) apresentar letrailegivel e/ou incompreensivel;

g) apresentar o fexto definitivo fora do espaco reservado para tal.

Serd considerado como ndo-escrito o texto ou tfrecho de texto que:

a) estiver rasurado;

b) for ilegivel ou incompreensivel;

c) for escrito em lingua diferente da portuguesa;

d) for escrito fora do espaco destinado ao texto definitivo.

Um exemplar do caderno da prova dissertativa, em branco, serd disponibilizado, Unica e
exclusivamente, no site da Fundacdo VUNESP, na pdgina deste Concurso PUblico, a partir das

10 horas do 1° (primeiro) dia Util subsequente ao de sua aplicacdo.

CAPITULO 8 — DO JULGAMENTO DAS PROVAS E HABILITA(;AO
DA PROVA OBIJETIVA
8.1.1. A prova objetiva serd avaliada na escala de 0 a 100 pontos.

8.1.2. A nota da prova objetiva serd obtida pela férmula:

NP = Na x100/Tqg

Onde:

NP = Nota da prova

Na = NUmero de acertos do candidato

Tqg = Total de questdes da prova objetiva

27



8.2.

9.1

10.1.
10.2.

10.3.
10.4.

8.1.3. Serd considerado habilitado, na prova objetiva, o candidato que obtiver nota igual ou
superior a 50 e ndo zerar em nenhum dos componentes dessa prova (Lingua Portuguesa,
Matemdtica, Legislagcdo e Conhecimentos Especificos).

8.1.4. Os candidatos ausentes e os ndo habilitados na prova objetiva, serdo eliminados deste

Concurso PuUblico.

DA PROVA DISSERTATIVA

8.2.1. A prova dissertativa serd avaliada na escala de 0 a 100 pontos.

8.2.2. Serd considerado habilitado o candidato que obtiver nota igual ou superior a 50 pontos.
8.2.3. O candidato ndo habilitado na prova dissertativa e aquele habilitado na prova objetiva,

mas que ndo tiver sua prova dissertativa corrigida, serd eliminado deste Concurso Publico.

CAPITULO 9 — DA PONTUACAO FINAL

A pontuacdo final do candidato habilitado corresponderd d somatéria das notas obtidas nas

provas objetiva e dissertativa.

CAPITULO 10 — DOS CRITERIOS DE DESEMPATE E DA CLASSIFICACAO FINAL

Os candidatos aprovados serdo classificados por ordem decrescente da pontuacdo final.

Na hipdtese de igualdade na pontuacdo final, serdo aplicados, sucessivamente, os critérios de
desempate, por emprego publico, adiante definidos:

a) com idade igual ou superior a 60 anos, nos termos da Lei Federal n° 10.741/03, entre si e
frente aos demais, sendo que serd dada preferéncia ao de idade mais elevada, tomando
como base a data de encerramento das inscricoes;

b) que obfiver maior nota na prova dissertativa;

c) que obtiver maior nUmero de acertos nas questdes de conhecimentos especificos;

d) gue obtiver maior nUmero de acertos nas questdes de lingua portuguesa;

e) gue obtiver maior nUmero de acertos nas questdes de matemdtica e raciocinio légico e/ou
apenas raciocinio 16gico, de acordo com o emprego publico;

f) maior idade entre aqueles com idade inferior a 60 anos;

g) que tiver exercido a funcdo de jurado nos termos da Lei Federal n® 11.689/2008.

Persistindo, ainda, o empate, poderd haver sorteio na presenca dos candidatos envolvidos.

Os candidatos classificados serdo enumerados, em duas listas, por emprego publico, a saber:
a) lista de classificacdo geral: contendo todos os classificados, inclusive os candidatos que
concorrem como pessoas com deficiéncia;

b) lista de classificacdo especial: contendo os candidatos classificados que concorrem como

pessoa com deficiéncia.
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10.5.

11.8.

Ndo ocorrendo, neste Concurso Publico, inscricdo ou classificacdo de candidatos que
concorrem como pessoa com deficiéncia, serd elaborada somente a lista de classificacdo

geral.

CAPITULO 11 — DOS RECURSOS

Caberd recurso conftra:

a) o indeferimento do resulfado da solicitacdo de reducdo;

b) o indeferimento de inscricGo como pessoa com deficiéncia;

c) o indeferimento de condicdo especial para a realizacdo das provas;

d) o indeferimento da condi¢cdo de jurado;

e) o gabarito da prova objetiva;

f) os resultados das provas;

g) a classificacdo prévia.

O prazo para interposicdo de recurso serd de 3 dias Uteis, contados da data da publicagdo
oficial ou do fato que |he deu origem.

Quando o recurso se referir ao gabarito da prova objetiva, deverd ser elaborado e
protocolado de forma individualizada, ou seja, um recurso para cada questdo e a decisdo serd
tomada mediante parecer técnico da Banca Examinadora.

A matéria do recurso serd restrita O alegacdo de irregularidade insandvel ou de pretericdo de
formalidade essencial e ndo terd efeito suspensivo.

O recurso deverd ser protocolado no site da Fundacdo VUNESP, na pdgina deste Concurso
PUblico, a partir das 10 horas, bem como conter, obrigatoriamente, o relato sucinto do fato
motivador do recurso, com o devido embasamento.

Para recorrer, o candidato deverd utilizar somente o site da Fundacdo VUNESP, na pdgina
deste Concurso PUblico, seguindo as instrucdes ali contidas.

Somente serdo apreciados os recursos inferpostos para a respectiva fase a que se referem e
expressos em termos convenientes, que apontem circunsténcias que os justifiquem, assim como
interpostos dentro do prazo e da forma prevista neste Edital.

11.7.1. Serd liminarmente indeferido:

a) o recurso interposto em desacordo com os ditames deste Edital ou o que ndo atender as
instrucdes constantes do link “Recursos” na pdgina deste Concurso Publico;

b) o recurso interposto fora da forma e dos prazos estipulados neste Edital;

¢) orecurso que ndo apresentar fundamentacdo e embasamento.

11.7.2. O candidato que ndo interpuser recurso no respectivo prazo e na forma mencionados
neste Edital serd responsdvel pelas consequéncias advindas de sua omissdo.

A decisdo do deferimento ou do indeferimento de recurso serd publicada, oficialmente, no
Didrio Oficial do Estado de Sdo Paulo - DOE - Poder Executivo — Secdo |, e, subsidiariamente, no

site da Fundacdo VUNESP, na pdgina deste Concurso Publico.
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11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

11.14.

11.15.

11.16.

12.1.

12.2.

11.8.1. O gabarito divulgado poderd ser alterado em funcdo da andlise dos recursos
interpostos e, caso haja anulacdo ou alteracdo de gabarito, a prova objetiva serd corrigida de
acordo com o gabarito oficial definifivo.

11.8.2. A pontuacdo relativa d(s) questdo(des) anuladal(s) serd atribuida a todos os candidatos
presentes na prova objetiva, independentemente de interposicdo de recurso.

11.8.3. No caso de recurso interposto dentro das especificacdes deste Edital, este poderd,
eventualmente, alterar a nota/classificacdo inicial obtida pelo candidato para uma
nota/classificacdo superior ou inferior, ou ainda poderd ocorrer a desclassificacdo do
candidato que ndo obtiver a nota minima exigida para habilitacdo.

No caso de recurso em pendéncia & época da redlizacdo de alguma das etapas deste
Concurso Publico, o candidato poderd participar condicionalmente da etapa seguinte.

A Banca Examinadora constitui Ultima inst@ncia para os recursos, sendo soberana em suas
decisdes, razdo pela qual ndo caberdo recursos adicionais.

Quando da publicacdo do resultado das provas, serdo disponibilizados os espelhos das folhas
de respostas das provas objetiva e dissertativa.

Os espelhos das folhas de respostas das provas objetiva e dissertativa, bem como a grade de
correcd@o da prova dissertativa, ficardo disponibilizados durante o respectivo periodo destinado
dinterposicdo de recurso.

Ndo serdo aceitos pedidos de revisdo de recurso e/ou recurso de recurso e/ou pedido de
reconsideracado.

Somente serdo considerados os recursos interpostos para a fase a que se referem e no prazo
estipulado, ndo sendo aceitos, portanto, recursos interpostos em prazo destinado a evento
diverso daqguele em andamento.

N&o serd aceito e conhecido recurso interposto por qualquer outro meio além do previsto
neste Edital.

A interposicdo de recursos ndo obsta o regular andamento das demais fases deste Concurso

PuUblico.

CAPITULO 12 — DA CONTRATACAO

A contratacdo serd efetuada por meio de Edital a ser publicado no Didrio Oficial do Estado de
Sdo Paulo — DOE - Poder Executivo — Secdo |, seguindo a ordem de classificacdo dos
candidatos, de acordo com as necessidades da Reitoria da UNESP .

Por ocasido da contratacdo, o candidato terd prazo de 30 (trinta) dias para a admissdo,
devendo comprovar os requisitos para este Concurso PUblico mediante entrega dos devidos
documentos, observando os termos do item 2.4., bem como:

a) ter, na data da contratacdo, os requisitos exigidos para o emprego publico, previstos na

inscricdo;
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12.3.

12.4.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

b) firmar declaracdo de que ndo acumula remuneracdo proveniente de cargos publicos,
conforme previsto na Constituicdo Federal de 1988;

c) outras exigéncias que a Reitoria da UNESP julgar necessdrias.

A Reitoria da UNESP , no momento do recebimento dos documentos, coletard a impressdo
digital na Folha de ldentificacdo do Candidato - FIC, para confimacdo da digital e/ou
assinatura coletadas no dia da realizagcdo das provas.

O ndo comparecimento para a admissdo dentro do prazo estipulado ou a manifestacdo por
escrito de desisténcia, implicard a exclusdo definitiva do candidato deste Concurso PUblico,

sem qualquer alegacdo de direitos futuros.

CAPITULO 13 - DAS DISPOSICOES FINAIS

A inscricGo do candidato implicard o conhecimento das presentes instrucdes e a aceitacdo
tdcita das condicdes deste Concurso PUblico, tais como se acham estabelecidas neste Edital e
nas normas legais pertinentes, das quais ndo poderd alegar desconhecimento.

13.1.1. E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar as publicacdes de todos os
atos, editais e comunicados referentes a este Concurso Publico, que venham a ser feitas no
Didrio Oficial do Estado de Sdo Paulo - DOE — Poder Executivo — Secdo | e, disponibilizadas,
como subsidio, no site da Fundacdo VUNESP, na pdgina deste Concurso Publico, ndo sendo
aceita a alegacdo de desconhecimento das normas deste Certame.

13.1.2. A Fundag¢cdo VUNESP e a Reitoriac da UNESP ndo se responsabilizam por qualquer
procedimento, efetuado pela internet, ndo recebido por motivo de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicacdo, bem
como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

Motivar@o a eliminacdo do candidato deste Concurso PUblico, sem prejuizo das sancdes
penais cabiveis, a burla ou tentativa de burla a quaisquer das normas definidas neste Edital
e/ou nas instrucoes constantes nas provas, bem como o tratamento incorreto e/ou descortés a
qualqguer pessoa envolvida na aplicacdo das provas.

A inexatiddo das informacdes e/ou irregularidades e/ou falsidades nos documentos, mesmo
que verificadas a qualgquer tempo, em especial por ocasido da posse, acarretardo a nulidade
da inscricdo com todas as suas decorréncias, sem prejuizo das demais medidas de ordem
administrativa, civil e criminal.

Comprovada a inexatiddo ou irregularidades, descritas neste Capitulo, o candidato estard
sujeito a responder por falsidade ideoldgica de acordo com o artigo 299 do Cdodigo Penal.
Caberd ao Diretor Técnico da Divisdo Técnica Administrativa da Reitoria da UNESP a
homologacdo deste Concurso Publico.

O prazo de validade deste Concurso serd de 2 anos, contado da data da publicacdo da

homologacdo, prorrogdvel por uma Unica vez e por igual periodo, a critério da Administracdo.
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13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

13.11.

13.12.

13.13.

13.14.

13.15.

13.16.

13.8.1. A critério da Administrac&o, os candidatos aprovados em Concurso PUblico de que
trata este Edital, poderdo ser aproveitados nas demais Unidades Universitdrias do Cadmpus de
Sdo Paulo mediante prévia convocacdo.

As informacdes sobre o presente Concurso PUblico:

a) até a publicacdo da classificacdo definitiva: serdo prestadas pela Fundacdo VUNESP, por
meio do Disque VUNESP, e pelo site www.vunesp.com.br;

b) apds a publicacdo da classificacdo definitiva: serdo de responsabilidade da Reitoria da
UNESP .

Para fins deste Concurso PUblico, o candidato deverd manter atualizado seu endereco, desde
a inscricdo até a publicacdo da classificacdo definitiva, na Fundacdo VUNESP e, apds esse
periodo, na Reitoria da UNESP .

Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais retificacdes, atualizacdes ou acréscimos,
enguanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito ou circunst@ncia
que serd mencionada em edital ou aviso a ser publicado no Didrio Oficial do Estado de S&o
Paulo — DOE - Poder Executivo — Secdo I' e, disponibilizado, como subsidio, no site da Fundacdo
VUNESP, na pdgina deste Concurso Publico.

A Reitoria da UNESP e a Fundacdo VUNESP se eximem de despesas decorrentes de viagens e
estadas dos candidatos para comparecimento a qualquer das fases deste Concurso Publico,
bem como da responsabilidade sobre material e/ou documento eventualmente esquecidos
nos locais das provas.

O ndo atendimento pelo candidato a qualquer tempo, de quaisquer das condi¢cdes
estabelecidas neste Edital, implicard em sua eliminacdo deste Concurso PuUblico.

Decorridos 90 dias da data da publicacdo da homologacdo deste Concurso Publico e ndo
caracterizando qualquer ébice, é facultado o descarte dos registros escritos, mantendo-se,
porém, pelo prazo de validade deste Concurso PUblico, os registros eletrénicos.

Sem prejuizo das sancdes criminais cabiveis, a qualquer tempo, a Fundacdo VUNESP e a
Reitoria da UNESP poderdo anular a inscricdo, prova ou nomeacdo de candidato, se
verificadas falsidades de declaracdo ou irregularidade neste Cerfame.

O candidato serd considerado desistente e excluido deste Concurso PuUblico quando ndo
comparecer as convocacdes nas datas estabelecidas ou manifestar sua desisténcia por
escrito.

A Reitoria da UNESP e a Fundacdo VUNESP ndo emitirdo Declaracdo de Aprovacdo neste
Concurso Publico, sendo a prépria publicacdo no Didrio Oficial do Estado de SGo Paulo — DOE -
Poder Executivo — Secdo | e a disponibilizacdo, como subsidio, no site da Fundacdo VUNESP,
documento hdbil para fins de comprovacdo da aprovagdo.

Todas as convocacodes, avisos e resultados oficiais referentes d realizacdo deste Concurso

PUblico, serdo publicados no Didrio Oficial do Estado de SGo Paulo — DOE - Poder Executivo —
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13.17.

13.18.

13.19.

13.20.

13.21.

Secdo |, sendo de infeira responsabilidade do candidato o seu acompanhamento, ndo
podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

Toda a mencdo a hordrio neste Edital e em outros atos dele decorrentes terd como referéncia
o hordrio oficial de Brasilia — DF.

Durante a redlizacdo das provas e/ou procedimento deste Concurso Publico ndo serd
permitida a utilizacdo de qualquer tipo de aparelho que realize a gravacdo de imagem, de
som, ou de imagem e som pelo candidato, pelos seus familiares ou por quaisquer outros
estranhos a este Concurso PuUblico. Caso haja qualquer necessidade de realizacdo de uma ou
mais modalidades de gravacdo aqui citada, com vistas & producdo do conhecimento a ser
avaliado pela banca examinadora da organizadora deste Concurso Publico, caberd d
Fundacdo VUNESP e, somente a ela, a realizacdo, o uso e a guarda de todo e qualquer
material produzido.

Salvo a excecdo prevista no Capitulo 3, durante a realizacdo das provas e/ou procedimento
deste Concurso PUblico ndo serd permitida a permanéncia de acompanhantes, terceiros ou
candidatos que realizaram ou realizardo prova/fase nos locais de aplicacdo, seja qual for o
motivo alegado.

As ocorréncias ndo previstas neste Edital, 0s casos omissos e 0os casos duvidosos serdo resolvidos,
em cardter irrecorrivel, pela Reitoria da UNESP e pela Fundacdo VUNESP, no que a cada uma
couber.

Fazem parte deste Edital:

a) o Anexo | (Das Atribuicdes dos empregos publicos);

b) o Anexo Il (Do Conteudo Programdatico);

c) o Anexo lll (Do Requerimento de Inclusdo e Uso do Nome Social);

d) o Anexo IV (Do Cronograma Previsto);

e) o Anexo V (Dos enderecos da Fundacdo VUNESP e da Reitoria da UNESP).

ANEXO | - DAS ATRIBUIGOES DOS EMPREGOS PUBLICOS

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Il (AREA DE ATUAGAO: JURIDICA)
PERFIL OCUPACIONAL DA FUNGAO

- Participar do planejamento, organizacdo, controle e andlise das atividades administrativas.

Desenvolver atividades administrativas, compativeis com a drea de atuacdo, visando o atendimento as

rotinas e sistemas estabelecidos. Desempenhar outras atividades correlatas e afins, inclusive aquelas

previstas nos niveis anteriores do encarreiramento desta funcdo.
DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DA FUNCAO NA AREA DE ATUACAO

- Acompanhar junto aos cartérios o andamento dos feitos, retirando e devolvendo autos. Manter as

pastas e/ou registros de acompanhamento de acdes e procedimentos atualizados. Controle de

arquivos. Leitura e andlise de documentos. Elaboracdo de relatérios e documentos administrativos.

Pesquisas de jurisprudéncias, doutrina e legislacdo. Digitalizacdo e cdpia de documentos.
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ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Il (AREA DE ATUAGAO: MATERIAIS)

PERFIL OCUPACIONAL DA FUNGCAO

- Participar do planejamento, organizacdo, controle e andlise das atividades administrativas.
Desenvolver atividades administrativas, compativeis com a drea de atuacdo, visando o atendimento das
rotinas e sistemas estabelecidos. Desempenhar outras atividades correlatas e afins, inclusive aquelas
previstas nos niveis anteriores do encarreiramento desta funcdo.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DA FUNGCAO NA AREA DE ATUACAO

- Elaborar editais de processos licitatérios; - Conduzir processos licitatdrios através da plataforma BEC

(Bolsa Eletrénica de Compras), além de processos de contratacdo direta e inexigibilidade; - Controlar e
contribuir para a gestdo de contratos administrativos; - Atuar diretamente no atendimento e suporte ao
cliente interno, fornecendo orientacdes e esclarecimentos referentes a demandas processadas dentro

da Secdo Técnica de Materiais.

ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO | (AREA DE ATUAGAO: CARGOS, SALARIOS E CARREIRA)

PERFIL OCUPACIONAL DA FUNGCAO

- Desenvolver atividades administrativas, pesquisas e estudos especificos da drea de atuacdo. Efetuar
andlises técnicas. Desenvolver e implementar projetos ou sistemas que exijiam conhecimentos técnicos
especializados visando o aperfeicoamento, racionalizacdo e a inovacdo do processo de trabalho.
Participar do planejamento, organizacdo, controle das atividades administrativas. Desempenhar outras
atividades correlatas e afins, inclusive aquelas previstas nos niveis anteriores do encarreiramento desta
funcdo.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DA FUNGCAO NA AREA DE ATUACAO

- Desenvolver, implementar e avaliar projetos voltados cos processos de cargos e saldrios e

planejamento desses processos na gestdo de pessoas.

ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO | (AREA DE ATUACAO: COMISSOES E ORGAOS COLEGIADOS)

PERFIL OCUPACIONAL DA FUNGCAO

- Desenvolver atividades administrativas, pesquisas e estudos especificos da drea de atuacdo. Efetuar
andlises técnicas. Desenvolver e implementar projetos ou sistemas que exijam conhecimentos técnicos
especializados visando ao aperfeicoamento, a racionalizacdo e a inovacdo do processo de trabalho.
Participar do planejamento, da organizacdo e do controle das atividades administrativas. Desempenhar
outras atividades correlatas e afins, inclusive aquelas previstas nos niveis anteriores do encarreiramento
dessa funcdo.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DA FUNCAO NA AREA DE ATUACAO

- Executar as atividades de apoio ao funcionamento dos Orgdos Colegiados Superiores da
Universidade; prestar atendimento a universidade no que concerne aos assuntos inerentes as atividades

desenvolvidas pelo GTAACC; acompanhar reunides e eventos, assessorando sua organizacdo,
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registrando os acontecimentos e redigindo documentos; manutencdo do calenddrio e convocagdo

para reunides dos érgdos colegiados e comissdes, etc.

ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO | (AREA DE ATUACAO: EXTENSAO UNIVERSITARIA E CULTURA)

PERFIL OCUPACIONAL DA FUNCAO

- Desenvolver atividades administrativas, pesquisas e estudos especificos da drea de atuacdo. Efetuar
andlises técnicas. Desenvolver e implementar projetos ou sistemas que exijiam conhecimentos técnicos
especializados visando o aperfeicoamento, racionalizacdo e a inovacdo do processo de trabalho.
Participar do planejamento, organizacdo, controle das afividades administrativas. - Desempenhar outras
atividades correlatas e afins, inclusive aquelas previstas nos niveis anteriores do encarreiramento desta
funcdo.

DESCRIGAO DAS ATRIBUIGOES DA FUNGAO NA AREA DE ATUACAO

- Gestdo de recursos do Plano de Desenvolvimento Institucional; - Apoio as atividades de gestdo dos

recursos provenientes de convénios, implicados & Extensdo Universitdria; - Elaboracdo e
acompanhamento de editais de projetos, cursos, eventos, outras modalidades de extensdo universitdria
de acordo com a legislacdo da Unesp; - Operacdo de sistemas de dados; elaboracdo de planilhas e
relatérios de andlise; apoio as atividades de rotina de gestdo dos processos com responsabilidades
compartilhadas; - Apoio as atividades de regulamentacdo e acompanhamento das empresas juniores
da Unesp segundo a legislacdo (Portaria UNESP n° 79/2019); - Atualizac@o da pdgina da Pro-Reitoria de

Extensdo Universitdria no portal da Unesp.

ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO | (AREA DE ATUACAO: GRADUACAO)

PERFIL OCUPACIONAL DA FUNGCAO

- Desenvolver atividades administrativas, pesquisas e estudos especificos da drea de atuacdo. Efetuar
andlises técnicas. Desenvolver e implementar projetos ou sistemas que exijiam conhecimentos técnicos
especializados visando o aperfeicoamento, racionalizacdo e a inovacdo do processo de trabalho.
Participar do planejamento, organiza¢cdo, controle das atividades administrativas. - Desempenhar outras
atividades correlatas e afins, inclusive aquelas previstas nos niveis anteriores do encarreiramento desta
funcdo.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DA FUNGCAO NA AREA DE ATUACAO

- Elaborar estudos para a formulacdo de normativas, bem como seu acompanhamento e avaliacdo; -

Acompanhar e orientar os pedidos de reconhecimento e renovacdo de reconhecimento dos cursos de
graduacdo; - Analisar tecnicamente os pedidos de criacdo de cursos, alteracdo e reestruturacdo
curricular; - Analisar, elaborar e estruturar as normas do processo seletivo de vestibular a partir das
demandas da Universidade; - Analisar tfecnicamente os assuntos objeto de apreciacdo pela Cdmara
Central de Graduacdo; 6. Prestar suporte técnico-académico das comissdes, Cé&mara Central

Graduacdo e grupos de trabalho da Prograd e acompanhamento dos instrumentos de avaliacdo
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inferna e externa dos cursos de graduacdo; - Executar a implementacdo dos projetos, programas e

editais relacionados & graduagdo, bem como seu acompanhamento.

ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO | (AREA DE ATUAGCAO: MATERIAIS E IMPORTACAOQ)

PERFIL OCUPACIONAL DA FUNCAO

- Desenvolver atividades administrativas, pesquisas e estudos especificos da drea de atuacdo. Efetuar
andlises técnicas. Desenvolver e implementar projetos ou sistemas que exijam conhecimentos técnicos
especializados visando o aperfeicoamento, racionalizacdo e a inovacdo do processo de trabalho.
Participar do planejamento, organizacdo, controle das afividades administrativas. - Desempenhar outras
atividades correlatas e afins, inclusive aquelas previstas nos niveis anteriores do encarreiramento desta
funcdo.

DESCRIGAO DAS ATRIBUIGOES DA FUNGAO NA AREA DE ATUACAO

1) prestar informacdes e orientacdes associando legislacdo e normativas internas ao adequado
procedimento a ser adotado na prdatica dos atos administrativos e situacdes relacionados a:

a) licitacdes / dispensa / inexigibilidade de licitacdo:

principios aplicdveis / modalidades licitacdes:

- concorréncia, tomada de precos, convite, leildo;

- convite eletrénico;

- pregdo,

- pregdo eletrénico

b) situacdes de:

- dispensa e inexigibilidade de licitacdo;

- dispensa eletrénica;

c) licitacoes / contratacdes de Prestacdes de Servicos Terceirizados que infegram o CADTERC - Estudos
Técnicos de Servicos Terceirizados, Cadernos Técnicos Volumes 1 a 20.

d) sistema de registro de precos

e) confratacodes:

- formalizacdo dos contratos administrativos;

- alteracado;

- execucdo dos contratos

- inexecucdo e rescisdo dos contratos

f) San¢cdes Administrativas:

- disposicoes gerais e das sangoes administrativas:

- sistema eletrénico de aplicacdo e registro de sancdes administrativas (e-Sancdes)

g) Almoxarifado e patrimonio:

- procedimentos estabelecidos para recebimento provisério e definitivo

- incorporacdo e movimentacdo de bens patrimoniais préprios e de terceiros sob a responsabilidade da

Universidade, conceitos, abrangéncias.
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h) Sistemas de controle:

- Tribunal de Contas: competéncia

- AUDESP - auditoria elefrbnica — FASE IV: cronologia de remessa das informacodes de licitacoes,
contratos e execucdo contratual

i) aplicagcdo e procedimentos requeridos para importacdo de produtos, materiais e equipamentos da
Universidade

i) gerenciamento da frota de veiculos da Universidade.

2) orientar e disseminar o conhecimento das prdatficas administrativas correlatas aos  assuntos
relacionados d CADM/GTAU aos servidores das dreas administrativas correspondentes.

3) analisar e interpretar dados / retratados em mapas / planilhas (Excel)

4) redigir documentos denfro de normas oficiais

5) interpretar legislacdes para elaborar minutas de normativas internas / pareceres técnicos.

6) negociar contratos visando melhor destinacdo recursos orcamentdrios, diante da realidade dos
precos praticados no mercado comparados aos precos confratados, tendo habilidade na
comunicacdo formal, objetividade exposicdo de dados e fatos e na persuasdo, sem desconsiderar o

respeito as leis e normas vigentes.

ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO | (AREA DE ATUAGAO: ORGAMENTO, FINANGCAS E CONTABILIDADE)
PERFIL OCUPACIONAL DA FUNGCAO

- Desenvolver atividades administrativas, pesquisas e estudos especificos da drea de atuacdo. Efetuar
andlises técnicas. Desenvolver e implementar projetos ou sistemas que exijiam conhecimentos técnicos
especializados visando o aperfeicoamento, racionalizacdo e a inovacdo do processo de trabalho.
Participar do planejamento, organizacdo, controle das atividades administrativas. - Desempenhar outras
atividades correlatas e afins, inclusive aquelas previstas nos niveis anteriores do encarreiramento desta
funcdo.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DA FUNCAO NA AREA DE ATUACAO

- Desenvolver atividades relativas d execucdo da despesa orcamentdria da Universidade, que

compreende o empenho, a liquidacdo e o pagamento. - Desenvolver atfividades relacionadas ao
acompanhamento dos recursos orcamentdrios e financeiros da Universidade. - Desenvolver atividades
relacionadas ao repasse de recursos orcamentdrios e financeiros das unidades de despesa da

Universidade.

ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO | (AREA DE ATUACAO: POS-GRADUACAO)

PERFIL OCUPACIONAL DA FUNGAO

- Desenvolver atividades administrativas, pesquisas e estudos especificos da drea de atuacdo. Efetuar
andlises técnicas. Desenvolver e implementar projetos ou sistemas que exijam conhecimentos técnicos
especializados visando o aperfeicoamento, racionalizacdo e a inovacdo do processo de trabalho.

Participar do planejamento, organizacdo, controle das atfividades administrativas. - Desempenhar outras
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atividades correlatas e afins, inclusive aquelas previstas nos niveis anteriores do encarreiramento desta
funcdo.
DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DA FUNCAO NA AREA DE ATUACAO

Planejar, organizar, dirigir e executar atividades referentes a formulacdo e execucdo de politicas

instifucionais de gestdo da educacdo, gestdo de programas, gestdo da avaliacdo de cursos e
programas; fornecer estudos e andlises que subsidiem os processos de julgamento de mérito de
propostas da instituicdo; planejamento financeiro, elaboracdo e execucdo orcamentdria, controle da
situacdo financeira e patrimonial; controle contdbil-financeiro, liberacdo de recursos, andlise e
aprovacdo de prestacdes de contas; divulgacdo e promocdo dos programas e atividades da Pro-
Reitoria e executar demais atividades definidas pela PROPG inerentes & funcdo; elaboracdo de
planilhas, alimentacdo de sistemas de dados internos e externos a Unesp, redacdo oficial, elaboracdo
de apresentacodes e slides para eventos e reunides; gestdo de projetos no dmbito da pds-graduacdo;
desenvolver trabalhos e projetos com parceiros internacionais, utilizando-se da lingua inglés para

comunicacoes e inferacoes.

ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO | (AREA DE ATUAGAO: RELACOES INTERNACIONALIS)

PERFIL OCUPACIONAL DA FUNGCAO

Desenvolver atividades administrativas, pesquisas e estudos especificos da drea de atuacdo. Efetuar
andlises técnicas. Desenvolver e implementar projetos ou sistemas que exijiam conhecimentos técnicos
especializados visando o aperfeicoamento, racionalizacdo e a inovacdo do processo de trabalho.
Participar do planejamento, organizacdo, controle das atividades administrativas. Desempenhar outras
atividades correlatas e afins, inclusive aquelas previstas nos niveis anteriores do encarreiramento desta
funcdo.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DA FUNGCAO NA AREA DE ATUACAO

Estabelecer contato com os escritérios de relacdes Internacionais da UNESP e de instituicdes nacionais e

estrangeiras; auxiliar na elaboracdo de projetos internacionais; elaborar editais de mobilidade docente
e discente bem como acompanhar seus desenvolvimentos; avaliacdo e elaboracdo de relatdrios
relacionados as atividades de mobilidade internacional, em portugués ou lingua estrangeira; atender

ao publico interno e externo da UNESP, em portugués ou lingua estrangeira.

ANEXO Il - DO CONTEUDO PROGRAMATICO

Toda legislacdo e jurisprudéncia devem ser consideradas com as alteracdes e atualizacdes vigentes até
a data da publicacdo do edital. Legislacdo e julgados com entrada em vigor apds a publicacdo do
edital poderdo ser utilizados, quando supervenientes ou complementares a algum tépico j& previsto ou
indispensdavel a avaliacdo para o emprego publico. Todos os temas englobam também a legislacdo

que lhes é pertinente, ainda que ndo expressas no conteldo programdtico.
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ENSINO MEDIO COMPLETO

Empregos PUblicos: Assistente Administrativo Il (Area de atuagdo: Juridica) e Assistente Administrativo II

(Area de atuagdo: Materiais):

CONHECIMENTOS GERAIS

Lingua Portuguesa: Leitura e interpretacdo de diversos tipos de textos (literdrios e néo literdrios).
Sindnimos e antdnimos. Sentido préprio e figurado das palavras. Pontuacdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjuncdo: emprego e sentido
que imprimem das relacdes que estabelecem. Concorddncia verbal e nominal. Regéncia verbal e
nominal. Colocacdo pronominal. Crase.

Matemdtica e Raciocinio Légico: Operacdes com numeros redis. Minimo multiplo comum e mdximo
divisor comum. Razdo e proporcdo. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média aritmética
simples. Juro simples. Equacdo do 1.° e 2.° graus. Sistema de equacdes do 1.° grau. Relacdo entre
grandezas: tabelas e grdficos. Sistemas de medidas usuais. Nocdes de geometria: forma, perimetro,
drea, volume, angulo, teorema de Pitdgoras. Raciocinio 16gico-matemdtico. Resolucdo de situacoes-
problema.

Legislagdo: Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988: TITULO | - Dos
Principios Fundamentais; TITULO Il - Dos Direitos e Garantias Fundamentais; TITULO Il - Da Organizacdo do

Estado; TITULO VIII - Da Ordem Social. Regimento Geral da Unesp.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Assistente Administrativo Il (Area de atuagdo: Juridica)

Conhecimentos Especificos:

Estatuto da Unesp. Portaria Unesp n° 469/2012 e suas alteracdes — Regulamenta a fixagcdo das
atribuicoes das unidades administrativas que infegram a estrutura da Unesp:
https://sistemas.unesp.br/legislacao-web/. Portaria UNESP 217 de 2019 — Regulamenta as afribuicoes das
unidades administrativas que integram a estrutura da Reitoria da Universidade Estadual Paulista “JUlio de

Mesquita Filho". Resolucdo UNESP 47 de 2019 — Fixa a estrutura administrativa da Reitoria.

Assistente Administrativo Il (Area de atuagdo: Materiais)

Conhecimentos Especificos:

Legislacdo pertinente & drea de materiais: Constituicdo Federal de 1988 (Artigo 37, Inciso XXI); Lei
Federal n° 8.666/93; Lei Federal n® 10.520/2002; Lei Complementar n® 123/2006 — Artigos 42 ao 49 -
Capitulo V - Secdo | "Das Aquisicdes Publicas”; Lei Complementar n° 147/2014 — Artigos 43 ao 49 -
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Capitulo V, Secdo | "Das Aquisicoes Publicas”; Decreto n° 9.412/2018; Portaria UNESP 170/2012; Portaria
UNESP 806/2012.

ENSINO SUPERIOR COMPLETO

Empregos PuUblicos: Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuacdo: Comissdes e Orgdos
Colegiados), Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuagdo: Extensdo Universitdria e Cultura),
Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuacdo: Graduacdo), Assistente Técnico Administrativo |
(Area de atuacdo: Materiais e Importacdo), Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuacdo:
Orcamento, Financas e Contabilidade), Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuagdo: Pés-

graduacao) e Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuagdo: Relacdes Internacionais):

CONHECIMENTOS GERAIS

Lingua Portuguesa: Leitura e interpretacdo de diversos fipos de textos (literdrios e néo literdrios).
Sindnimos e anténimos. Sentido proprio e figurado das palavras. Pontuacdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjuncdo: emprego e sentido
que imprimem das relacdes que estabelecem. Concorddncia verbal e nominal. Regéncia verbal e
nominal. Colocacdo pronominal. Crase.

Matemdtica e Raciocinio Légico: Operacdes com nUmeros reais. Minimo multiplo comum e mdéximo
divisor comum. Razdo e proporcdo. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média aritmética
simples. Juro simples. Equacdo do 1.° e 2.° graus. Sistema de equacdes do 1.° grau. Relacdo entre
grandezas: tabelas e grdficos. Sistemas de medidas usuais. Nocdes de geometria: forma, perimetro,
drea, volume, angulo, teorema de Pitdgoras. Raciocinio l16gico-matemdtico. Resolucdo de situacdes-
problema.

Legislagdo: ConstituicGo da RepuUblica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988: TITULO | - Dos
Principios Fundamentais; TITULO I - Dos Direitos € Garantias Fundamentais; TITULO IIl - Da Organizacdo do

Estado; TITULO VIl - Da Ordem Social. Regimento Geral da Unesp.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuagdo: Comissdes e Orgdos Colegiados)

Conhecimentos Especificos:

Manual de atos administrativos e sua redacdo
(https://www2.unesp.br/portal#!/secgeral/manuais/manuais/). Sdo Paulo  (Estado). Assembleia

Legislativa. Manual de redacdo administrativa da Assembleia Legislativa do Estado de Sdo
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Paulo/Antonio Carlos Godoy Martinez (coord.)...[et al] 2.ed.rev. SGo Paulo: IMESP, 2003. Disponivel em:
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/bibliotecaDigital/228_arquivo.pdf. Acordo ortogrdfico da lingua
portuguesa : atos internacionais e normas correlatas. — 2. ed. — Brasilia: Senado Federal, Coordenacdo
de Edi¢coes Técnicas, 2014, 100 p. Disponivel em:
https://www2.senado.leg.br/bdsf/bitstream/handle/id/508145/000997415.pdf¢sequence=1. Estatuto da
Unesp. Resolucdo Unesp n° 55, de 10/09/1985 — Aprova o Regimento do Conselho Universitdrio.
Resolucdo Unesp n° 10, de 28/02/1994 — Baixa o Regimento do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo
Universitaria. Resolugcdo Unesp n° 02, de 06/01/2000 — Aprova o Regimento das Sessdes da Camara
Central de Extensdo Universitaria. Resolucdo Unesp n° 97, de 05/09/2003 — Dispde sobre regulamentacdo
para registro em Ata de manifestacdes de Conselheiros em sessdes dos Orgdos Colegiados Centrais.
Resolucdo Unesp n° 35, de 19/09/2011 — Dispde sobre as eleicdes e indicacdoes de representantes junto
aos Orgdos Colegiados Centrais. Resolucdo Unesp n° 18, de 16/03/2016 — Dispde sobre normas para a
utilizacdo do sistema institucional EVoto. Portaria Unesp n°® 479, de 16/10/2000 - Dispde sobre interrupcdo
de férias ou de licenca-prémio, de membros titulares de érgdos colegiados centrais, na forma que
especifica. Portaria Unesp n°® 328, de 23/07/2001 - Estende as disposicdes da Portaria UNESP n° 479, de
16/10/2000, & Comissdo Permanente de Avaliacdo e ds comissdes a ela vinculadas, bem como ds

comissoes vinculadas ao CO, ao CEPE e ao CADE.

Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuagdo: Extensdo Universitdria e Cultura)

Conhecimentos Especificos:

Estatuto da Unesp.

Resolucdo UNESP n° 11/2012, alterada pela Resolucdo Unesp n° 05/2014. — Dispde sobre o Regimento
Geral da Extensdo Universitaria da Unesp.

Resolucdo UNESP n° 33/2011 — Define as atividades de extensdo universitaria na UNESP.

Resolucdo UNESP n° 58/2000 - Dispde sobre custos e recolhimento de taxas em decorréncia da
participacdo de docentes em atividades remuneradas e em consoné@ncia ao exercicio do RDIDP.
Portaria UNESP n° 292/2016 — Regulamenta o fluxo, custos e recolhimento de taxas decorrentes de
atividades de Extensdo Universitdria.

Portaria UNESP n° 298/2017 — Dispde sobre a criagcdo dos subprogramas de extensdo universitdria
vinculados & Pro-Reitoria de Extensdo Universitdria e Cultura — PROEX, e as diretrizes para seus
funcionamentos.

Portaria UNESP n° 389/2017 — Dispde sobre a composicdo do Comité de Acdo Cultural - CAC Cenfral.
Portaria UNESP n° 306/2017 — Dispde sobre a criagdo, atribuicdes e competéncias do Comité de Acdo
Cultural = CAC Central e dos Comités Locais de Acdo Cultural — CACs locais.

Portaria UNESP n° 317/2005 — D& nova redacdo ao artigo 5° da Portaria Unesp-21, de 16-2-98, que trata
da designacdo do Supervisor Artistico do Coral da Unesp.

Portaria UNESP n°® 21/1998 — Coral da UNESP.
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Resolucdo UNESP n° 04/2013 - Da nova redacdo ao “caput” do Artigo 4°, da Resolucdo UNESP n°
61/2007, que dispde sobre a criacdo da Orquestra Académica da UNESP, vinculada & Pro-Reitoria de
Extensdo Universitdria e Cultura.

Resolucdo UNESP n° 61/2007 — Dispde sobre a criacdo da Orquestra Académica da UNESP, vinculada &
Pré-Reitoria de Extensdo Universitdria e Cultura.

Portaria UNESP n° 438/2007 — Dispde sobre a regulamentacdo da Resolucdo UNESP 61/07, que cria a
Orquestra Académica da UNESP.

Portaria UNESP n° 572/2001 - Dispoe sobre a Criacdo do Projeto "Adote um Aluno da UNESP".

Portaria UNESP n°® 112/2002 — Dispde sobre a aplicacdo de recursos captados pelo Projeto “Adote um
aluno da UNESP”, criado pela Portaria UNESP n° 572, de 10-02-01.

Resolucdo UNESP n°® 73/2017 - Estabelece normas para a concessdo de Bolsas de Extensdo Universitdria,
coordenada pela Pré-Reitoria de Extensdo Universitdria e Cultura — Proex e destinada a estudantes de
graduacdo da Unesp que atuam em Extensdo Universitdria na Unesp.

Portaria UNESP n° 400/2016 — Baixa o Regulamento do "Centro de Educacdo Contfinuada em Educacdo
Matemdtica, Cientifica e Ambiental da UNESP — CECEMCA", vinculado & Pré-Reitoria de Extensdo
Universitaria e Cultura.

Resolucdo UNESP n° 12/2018 — Dispde sobre criacdo, objetivos e diretrizes de Centros de Linguas e
Desenvolvimento de Professores vinculados & Pré-reitoria de Extensdo Universitdria e Cultura da Unesp e
em consonéncia com a Politica de Idiomas da Unesp.

Resolucdo UNESP n° 14/2016 — Dispde sobre a criacdo, objetivos e diretrizes do Sub-Programa “Cursinhos
préuniversitdrios da UNESP" do Programa de Extensdo Universitdria “Divulgacdo, Orientacdo e
Informacdo Profissional”.

Resolucdo UNESP n° 74/2019 - Regulamenta os Cursos de Extensdo Universitdria, presenciais e a
disténcia, oferecidos pela UNESP.

Resolucdo UNESP n° 13/2015 — Aprova o Regimento Interno da Central de Cursos de Inovacdo e
Extensdo Universitdria da UNESP da Pré-Reitoria de Extensdo Universitdria e Cultura.

Resolucdo UNESP n° 27/2014 — Criacdo da Central de Cursos de Inovacdo e Extensdo Universitdria da
UNESP.

Resolucdo UNESP n° 58/2012 — Altera dispositivos da Resolucdo UNESP n° 74, de 27 de novembro de 2006.
Resolucdo UNESP n° 74/2006 - Fixa diretrizes para o oferecimento de cursos de graduacdo, pods-
graduacdo, especializacdo, temdticos, atuadlizacdo e de extensdo universitdria, na modalidade d&
dist@ncia.

Portaria UNESP n°® 425/2017 — Dispoe sobre a composicdo da Comissdo Permanente de Educacdo a
Distncia — CPEaD.

Portaria UNESP n°® 105/2007 — Dispde sobre orientacoes para a elaboracdo de propostas de cursos a
distGncia na UNESP.

Portaria UNESP n° 580/2000 — Dispde sobre a criacdo do Projeto de Educacdo de Jovens e Adultos.
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Portaria  UNESP n° 79/2019 - Dispde sobre a regulamentacdo para a criagcdo, organizagdo e
funcionamento de Empresa JUnior na Unesp.

Portaria UNESP n° 492/2017 - Dispde sobre os trémites de aprovacdo e critérios de avaliacdo para
realizacdo de Eventos de Extensdo Universitdria da UNESP.

Portaria UNESP n° 109/2016 — Dispoe sobre a criacdo do Grupo Integrador do Ensino, Pesquisa e Extensdo
em Soberania e Seguranca Alimentar e Nutricional da UNESP (GISSAN-UNESP) e suas atribuicoes.
Resolucdo UNESP n° 43/2012 - Regulamento do Projeto “Nucleo Negro da Unesp para Pesquisa e
Extensdo” (NUPE).

Portaria UNESP n° 85/2016 — Designa a composicdo dos Grupos de Trabalho do Projeto “Nucleo Negro
da UNESP para Pesquisa e Extensdo — NUPE", vinculado & Pré-Reitoria de Extensdo Universitdria e Cultura
(PROEX).

Resolucdo UNESP n° 23/2006 — Normas para a participacdo de alunos da UNESP no Projeto Rondom.
Portaria UNESP n° 363/2017 — Dispoe sobre os procedimentos para submissdo e avaliacdo dos Projetos de
Extensdo Universitdria da UNESP.

Portaria UNESP n°® 362/2017 — Dispde sobre criacdo, diretrizes e normas do Programa de Iniciacdo a
Extensdo Universitdria da Unesp.

Portaria UNESP n° 224/2016 — Delega competéncia de assinar, pela Universidade Estadual Paulista “Julio
de Mesquita Filho" — UNESP — Cessiondria, o “Compromisso de Cessdo de Direitos de Propriedade
Intelectual” e o “Instrumento de Cessdo de Direitos de Propriedade Intelectual”.

Manual Dindmico para Elaboracdo de Proposta de Projeto de Extensdo Universitdria e Iniciacdo a
Extensdo Universitdria https://www?2.unesp.br/portal#!/proex/apresentacao13159/legislacao-e-
normas/manual-dinamico-peu2018.pdf

Resolucdo UNESP n° 99/2016 — Dispde sobre a criacdo e funcionamento da Rede Pré Indigena da Unesp
para Extensdo.

Portaria UNESP n°® 20/2017 — Dispde sobre a criagcdo da Central de Gerenciamento dos Servicos de
Extensdo da UNESP.

Portaria UNESP n° 148/2006 — Baixa o Regimento do NUcleo UNESP-UNATI da Pré-Reitoria de Extensdo
Universitaria e Cultura.

Lei n° 13.019/2014 - Estabelece o regime juridico das parcerias entre a administracdo publica e as
organizacdes da sociedade civil, em regime de mutua cooperacdo, para a consecucdo de finalidades
de interesse publico e reciproco, mediante a execucdo de atividades ou de projetos previamente
estabelecidos em planos de trabalho inseridos em termos de colaboracdo, em termos de fomento ou
em acordos de cooperacdo; define diretrizes para a politica de fomento, de colaboracdo e de
cooperacdo com organizacdes da sociedade civil.

Portaria UNESP n° 284/2008 — Aprova o Manual de Normas Processuais da Unesp.

Portaria UNESP n°® 282, DE 18 de junho de 2008 — Altera a Portaria Unesp-89/1998, que estabelece normas

para eliminacdo de processos que especifica.
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Lei n® 12.527/2011 — Regula o acesso a informacodes previsto no inciso XXXIll do art. 50, no inciso Il do § 3°

do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal.

Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuagédo: Graduacgdo)

Conhecimentos Especificos:

Lei N° 9.394/1996, artigos 43 a 57 - Lei de dietrizes e bases da Educagdo.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/19394.htm Resolucdo CNE N° 2/2007 - Dispde sobre carga
hordria minima e procedimentos relativos & integralizacdo e duracdo dos cursos de graduacgdo,
bacharelados, na modalidade presencial.
http://portal.mec.gov.br/index.php2option=com_docman&view=download&alias=16872-res-cne-ces-
002- 18062007 &category_slug=janeiro-2015-pdf&ltemid=30192 Resolucdo CNE/CES n° 3/2007 - Dispde
sobre procedimentos a serem adotados quanto ao conceito de hora aula, e dd outras providéncias.
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/rces003_07.pdf Portaria MEC n° 14/2020 - Estabelece o
regulamento do Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - Enade, edicdo 2020
http://download.inep.gov.br/educacao_superior/enade/legislacao/2020/portaria_n%2014_03012020_en
ade2020.pdf. Resolucdo Unesp n° 21/2011, alterada pela Resolucdo Unesp n° 43/2011 — Dispde sobre a
Coordenacdo de Curso de Graduacdo. Resolucdo Unesp 40/2012 - Estabelece critérios para a
apreciacdo de propostas de novos Cursos de Graduacdo na UNESP. RESOLUCAO UNESP n° 74/2018 -
Dispde sobre proposta de estrutura curricular de cursos de graduacdo. Deliberacdo CEE n°® 170/2019 -
Fixa normas para autorizacdo, reconhecimento, renovacdo do reconhecimento de cursos de
graduacdo na modalidade a disténcia para as Instituicdes vinculadas ao sistema de ensino do Estado
de Sdo Paulo, e dd& outras providéncias. Deliberacéo CEE n® 171/2019 — Dispde sobre a regulacdo,
supervisdo e avaliacdo de instituicdoes de ensino superior e cursos superiores de graduacdo vinculados
ao Sistema Estadual de Ensino de Sdo Paulo. Resolugcdo Unesp n° 106/2012, alterada pela Resolucdo
23/2013 e pela Resolucdo 75/2016 — Dispde sobre o Regulamento de Matricula na Unesp. Resolucdo
Unesp n° 04/2020) — Exclui dispositivo da Resolucdo Unesp-21-2011, que dispde sobre a Coordenag¢do de
Curso de Graduagdo. Lei n° 11.788/2008 — Dispde sobre o estdgio de estudantes. Resolugdo UNESP n°
57/2014, alterada pela Resolucdo Unesp n°® 33/2016 — Dispde sobre o Regulamento Geral dos estdgios
curriculares dos cursos de graduacdo da UNESP. Resolucdo Unesp n® 77/2019 — Estabelece normas para

fransferéncia de alunos nos cursos de graduacado.

Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuagdo: Materiais e Importagao)
Conhecimentos Especificos:

Licitacdes / situacdes de dispensa / inexigibilidade de licitacdo: Lei Federal n® 8.666/93: Capitulo | e I
— Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitacdes e contfratos
da Administracdo PuUblica e dd outras providéncias. Lei Estadual n® 6.544/89 — Dispde sobre o estatuto
juridico das licitacdes e contratos pertinentes a obras, servicos, compras, alienacdes, concessdes e

locacdes no dmbito da Administracdo Centralizada e Autdrquica. Decreto Estadual n® 54.010/09 -
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Dispoe sobre a obrigatoriedade da inversdo de fases prevista no art. 40, da Lei estadual n°® 6.544/1989,
nas licitacdes no dmbito da Adm. direta e indireta, inclusive as SEM, do Estado de SP, nas modalidades
concorréncia, fomada de precos ou convite. Lei Federal n° 10.520/12 - Institui, no dmbito da Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da ConstituicGo Federal,
modalidade de licitacdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servicos comuns, e dd outras
providéncias. Decreto Estadual n® 47.297/02 — Dispde sobre o pregdo, a que se refere a Lei federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002, e dd& providéncias correlatas. Resolucdo CEGP-10, de 19/11/2002 -
Aprova o regulamento para a modalidade de licitacdo denominada Pregdo, destinada a aquisicdo de
bens e 4 prestacdo de servicos comuns, pela administracdo direta e autdrquica do Estado. Decreto
Estadual n° 51.469/07 - Obrigatoriedade modalidade pregdo preferencialmente eletrbnico, para
aquisicdo de bens e servicos comuns. Decreto Estadual n® 59.104/13 — Aprova regulamento da Dispensa
Eletrébnico na BEC. Decreto Estadual n® 61.363/15 — Aprova regulamento do Convite Elefrénico na BEC.
Decreto Estadual n° 63.722/18 — Regulamenta, nos termos da competéncia suplementar atribuida co
Estado de Sdo Paulo pelo artigo 24, § 2° da Constituicdo Federal, o Sistema de Registro de Precos.
Portaria UNESP n° 170/12 - Disciplina, no dmbito da Universidade Estadual Paulista "JUlio de Mesquita
Filho" — UNESP, a implantacdo do Sistema BEC/SP, estabelece os procedimentos administrativos da
dispensa de licitacdo eletrbnica, do convite eletrébnico e do pregdo elefrbnico, bem como as
respectivas competéncias e dd outras providéncias. Portariac UNESP n° 250/07 - Estabelece
Procedimentos Administrativos para modalidades de licitacdo e atribui competéncias. Portaria UNESP n°
421/18 — Dispde sobre delegacdo de competéncia. (na Reitoria). CADTERC - Estudos Técnicos de
Servicos Terceirizados, Cadernos Técnicos Vol.1 a 20 - site: www.cadterc.sp.gov.br. Contratacdes: Lei
Federal 8.666/93 e alteracdes — Capitulo Il = Dos Contratos. Sancdes administrativas: Lei Federal 8.666/93
— Capitulo IV — Secdes | e Il. Decreto n°® 48.999/2004: Fixa competéncia das autoridades para aplicacdo
da sancdo administrativa estabelecida no artigo 7° da Lei federal n° 10520/2002. Decreto n° 61.751/2015:
Institui, no dmbito do Estado de Sdo Paulo, o Sistema Elefrébnico de Aplicacdo e Registro de Sancoes
Administrativas, denominado e-Sanc¢des, aprova o regulamento para sua utilizagcdo e dd providéncias
correlatas. Portaria UNESP n°® 397/2017: delega a competéncia para a aplicacdo da sancdo prevista no
artigo 7° da Lei n° 10.520/02, e demais atribuicdes indicadas no artigo 8° do Decreto n® 61.751/15.
Resolucdo CC52, de 19/07/2005 — Aprova as Instrucdes para aplicacdo de sancdes administrativas a
licitantes e contratados, fundamentadas no art. 87 da LF 8.666-93, ou no art. 7° da LF 10.520-2002.
Portaria UNESP n° 53/96 — Estabelece normas para aplicacdo de multas previstas na Lei n°® 8.666/93,
alterada pela Lei n° 8.883/94, e d& outras providéncias. Portaria UNESP n° 250/07 - Estabelece
Procedimentos Administrativos para modalidades de licitacdo e afribui competéncias. site:
https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/sancoes.aspxgchave=. Almoxarifado: procedimentos
estabelecidos para recebimento provisério e definitivo. Lei Federal 8.666/93 — art. 73 e 74. Patrimobnio:
incorporacdo € movimentacdo de bens patrimoniais proprios e de terceiros sob a responsabilidade da
Universidade, conceitos, abrangéncias. Portaria UNESP N° 806/12 — Aprova a Norma de Administracdo

Patrimonial da UNESP. site unesp: https://www2.unesp.br/portal#!/propeg/acesso-paginas-internas/.
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Tribunal de Contas: Lei Federal 8.666/93 — art. 113. AUDESP: Fase IV — cronologia de remessas das
informacodes de licitacoes, contratos e execucdo contratual. Comunicado GP N° 23/2016: (Cronologia
de Remessas) atualizado pelo Comunicado SDG N° 37/2019 — calenddrio de obrigacdes do Sistema
Audesp para 2020. site: www.tce.sp.gov.br. Importacdo de produtos, materiais e equipamentos da
Universidade: Manual de importacdo da UNESP. site unesp:
https://www?2.unesp.br/portal#!/propeg/acesso-paginas-internas/. Gerenciamento da frota de veiculos
da Universidade: Portaria UNESP N° 140/17 - Dispde sobre a utilizacdo de veiculos oficiais.

https://www2.unesp.br/portal#!/propeg/acesso-paginas-internas/

Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuagdo: Orcamento, Financas e Contabilidade)
Conhecimentos Especificos:

Constituicdo Federal de 1988 (artigos 163 a 169, que tratam do orcamento publico). Lei n® 4.320/1964
(que estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos orcamentos e
balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal). Lei n° 8.666/1993 (que
Regulamenta o artigo 37, Inciso XXI, da Constituicdo Federal e institui normas para licitagcdes e contratos
da Administracdo PuUblica e d& outras providéncias). Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal). Decreto Estadual n® 29.598/1989 (que dispde sobre a autonomia universitdaria

das universidades estaduais paulistas).

Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuagdo: Pés-graduacdo)

Conhecimentos Especificos:

Plano Nacional de P&s-Graduacdo — PNPG 2011/2020 Vol. 1 e Vol.2. Resolucdo Unesp n° 22, DE 13 de
marco de 2019. Regimento Geral Pdés-graduacdo Resolucdo Unesp n° 07/2020-Regulamenta os
programas stricto sensu em formas associativas (inferunidades e interinstitucional) Instrucdo Normativa
PROPG n° 01/2020-Dispde sobre o conjunto de critérios e orientacdes para programas stricto sensu em
formas associativas (interunidades e interinstitucionais) Resolucdo Unesp n° 05/2020 - Fixa mandato de
representacdo docente nos programas de pds-graduacdo da Unesp. Resolucdo Unesp n° 62/2019 -
Altera a Resolucdo Unesp 18, de 29-03-2018 que dispde sobre o Programa de Aperfeicoamento e Apoio
a Docéncia no Ensino Superior — PAADES, da Universidade Estadual Paulista "JUlio de Mesquita Filho" —
Unesp, o qual se destina a formacdo de Pds-graduandos para a atividade docente na graduacdo
Resolucdo Unesp n° 31/2019 — Regulamenta convencdes de cotutela entre a Unesp e instituicoes de
ensino superior estrangeiras. Resolucdo Unesp n°® 22/2019 - Dispde sobre o Regimento Geral da Pds-
graduacdo da Unesp. Resolucdo Unesp n°® 18/2018 — Dispde sobre o Programa de Aperfeicoamento e
Apoio a Docéncia no Ensino Superior — PAADES, da Universidade Estadual Paulista " JUlio de Mesquita
Filho" — UNESP, o qual se destina &a formacdo de Pdés-graduandos para a atividade docente na
graduacdo. Resolucdo Unesp n°® 78/2002 — Altera a Resolucdo UNESP 4-97, que regulamenta os estdgios
de docéncia de alunos de Pds-graduacdo nos cursos de Graduacdo da Unesp. Resolucdo Unesp n°

04/1997 - Regulamenta os estdgios de docéncia de alunos de Poés-Graduacdo nos cursos de
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Graduacdo da Unesp. Resolucdo Unesp n°® 90/2019 — Dispde sobre o Regulamento da Pés-graduacdo
Lato Sensu, modalidade Especializacdo, prevista no Regimento Geral da Pés-graduacdo da Unesp.
Resolucdo Unesp n° 33/2013 - Define as Residéncias em Saude na UNESP, institui a Comissdo de
Residéncia Médica da Unesp — COREME-UNESP e a Comissdo de Residéncia Multiprofissional em Saude
e em Area Profissional da Saude da Unesp — COREMU-UNESP, estabelece a composicdo e suas
competéncias. Resolucdo Unesp n°® 39/2014 — Dispde sobre o Regimento Geral dos Programas de
Residéncia Multiprofissional em Saude e em Area Profissional da Sadde da UNESP. Project Management
Body of Knowledge (Guia PMBOK ®) 6® edicdo. Project Management Institute (PMI). (Capitulos 4, 9 e 10)
Unesp Internalization Strategic Plan - 2018-2021 (Unesp):
https://propgdb2.unesp.br/download/plano_inter_2018_unesp_web.pdf Portaria CAPES n° 220, de 03 de
novembro de 2017: Institui o Programa Institfucional de Internacionalizacdo de Instituicdes de Ensino
Superior e de Institutos de Pesquisa do Brasil e dispde sobre as diretrizes gerais do Programa. Disponivel
em: https://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/08112017-PORTARIA-N220-DE-3-DE-
NOVEMBRO-DE-2017.pdf Portaria CAPES n° 08, de 12 de janeiro de 2018: Regulamento geral para
projetos internacionais. Disponivel em:
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/leqgislacao/17012018-PORTARIA-N-8-DE-12-DE-
JANEIRO-DE2018-V.pdf

Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuacgdo: Relagoes Internacionais)

Conhecimentos Especificos:

Lei Federal n® 8.666/93 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitacdes e contratos da Administracdo PUblica e dd outras providéncias. Lei Federal n°® 9.610/98 —
Altera, atualiza e consolida a legislacdo sobre direitos autorais e dd outras providéncias. Portaria UNESP
217 de 2019 — Regulamenta as atribuicdes das unidades administrativas que infegram a estfrutura da
Reitoria da Universidade Estadual Paulista *JUlio de Mesquita Filho". Resolucdo UNESP 47 de 2019 - Fixa a
estrutura administrativa da Reitoria. Resolugcdo UNESP 104 de 2019 — Institui o Sistema de Convénios da
Unesp, regulamenta a tramitacdo e a andlise de propostas de Convénio, Protocolo de Intencdes,
Acordo de Cooperacdo, ajustes do género e respectivos Termos Aditivos, nos quais a Unesp figure
como parte. Manual de convénios da Unesp - disponivel em
https://www2.unesp.br/portal#!/arex/convenios-unesp/procedimento/manual-de-convenios-
daunesp.pdf. Resolucdo UNESP n° 73/2014 — Dispde sobre o Programa de inferc@mbio de Estudantes de
Graduacdo e estabelece normas para o reconhecimento de atfividades académicas desenvolvidas em
instituicoes estrangeiras de ensino superior conveniadas ou ndo com a UNESP. Plano estratégico de
internacionalizacdo, 2018-2021- Disponivel em:
https://drive.google.com/file/d/1t_MoujH6vUFNW5LK2nc W JiMSQTvV Gt4r/view.

Emprego PUblico: Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuagdo: Cargos, Saldrios e Carreira):
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http://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/17012018-PORTARIA-N-8-DE-12-DE-JANEIRO-DE2018-V.pdf
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/17012018-PORTARIA-N-8-DE-12-DE-JANEIRO-DE2018-V.pdf

CONHECIMENTOS GERAIS

Lingua Portuguesa: Leitura e interpretacdo de diversos tipos de textos (literdrios e ndo literdrios).
Sindnimos e antdénimos. Sentido proprio e figurado das palavras. Pontuacdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjuncdo: emprego e sentido
que imprimem as relacdes que estabelecem. Concorddncia verbal e nominal. Regéncia verbal e
nominal. Colocacdo pronominal. Crase.

Raciocinio Légico: Estruturas logicas, ldgicas de argumentacéo, diagramas ldgicos e sequéncias.
Legislagdo: ConstituicGo da RepuUblica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988: TITULO | - Dos
Principios Fundamentais; TITULO I - Dos Direitos € Garantias Fundamentais; TITULO IIl - Da Organizacdo do

Estado; TITULO VIII - Da Ordem Social. Regimento Geral da Unesp.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Assistente Técnico Administrativo | (Area de atuagdo: Cargos, Saldrios e Carreira)

Conhecimentos Especificos:

Processos em gestdo de pessoas: subsistema de Cargos, Saldrios e Carreira; Objetivos, andlise e
proposta de cargos e saldrios; Conceito de remuneracdo; Desenho de carreira. Quadros de carreira,
saldrio inicial, enquadramentos, reajustes e promocdes. Estatistica aplicada & administracdo de cargos
e saldrios. A gestdo de pessoas por competéncias: Conceito e tipologia de competéncias; Modelo
infegrado de gestdo por competéncias; Mapeamento, descricdo e andlise de perfis por competéncias.
Estatuto de Servidor da Unesp. Lei Complementar n° 1076/2008 - Cria empregos publicos na
Universidade Estadual Paulista "Julio de Mesquita Filno" — UNESP e dd providéncias correlatas. Resolucdo
Unesp n°® 32/2011 e suas alteracdes — fixa sistema retribuitério e vencimentos das funcdes dos servidores
técnico-administrativos da Unesp. https://sistemas.unesp.br/legislacaoweb/. Portaria Unesp n° 488/2012
e suas alteracdes — regulamenta o instituto da Promocdo. https://sistemas.unesp.br/legislacao-web/.
Portaria Unesp n° 489/2012 e suas alteracdes — regulamenta o instituto da Mobilidade Funcional.

https://sistemas.unesp.br/legislacao-web/.

ANEXO Il - DO REQUERIMENTO DE INCLUSAO E USO DO NOME SOCIAL

Nos termos do disposto no artigo 2°, do Decreto Estadual n° 55.588, de 17 de marco de 2010, eu,

(nome civil do(a) interessado(a)),

portador(a) do documento de identidade/R.G n° , 6rgdo expedidor

. UF ., inscrifo(a) no CPF/MF sob n° . solicito a inclusdo e uso
do meu nome social (indicagcdo do nome social), no
Concurso Publico da Reitoric da  UNESP para admissdo dos empregos publicos de
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social, seguido do nUmero do documento oficial.
Cidade/UF, em de de 20__.

(assinatura do(a) candidato(a))

. O nome civil deverd ser substituido, nas publicagdes oficiais, pelo nome

ANEXO IV - DO CRONOGRAMA PREVISTO

ETAPAS

DATAS

Periodo de inscricoes

21.02.2022 a 22.03.2022

Vencimento do boleto bancdrio

23.03.2022

Prazo para solicitar a reducdo da taxa de inscricdo

21.02.2022 a 22.02.2022

Periodo para envio da documentacdo, por meio digital, referente a

reducdo da taxa de inscricdo

21.02.2022 a 23.02.2022

Divulgacdo do resultado da solicitacdo de reducdo da taxa de inscricdo

09.03.2022

Periodo de interposicdo de recurso contra o resultado da solicitacdo de

reducdo da taxa de inscricdo

09.03.2022 a 11.03.2022

Divulgacdo do resultado da andlise dos recursos contra o resultado da

solicitacdo de reducdo da taxa de inscricdo

18.03.2022

Prazo para o candidato se inscrever e enviar documentacdo referente a:
- candidato deficiente

- condicdes especiais para a realizacdo da prova

- condicdo de jurado

- inclusdo e uso do nome social

21.02.2022 a 22.03.2022

Divulgacdo do resultado referente a:

- candidato deficiente

- condicdes especiais para a realizacdo da prova
- condicdo de jurado

- inclusdo e uso do nome social

30.03.2022

Periodo de recursos referente a:

- candidato deficiente;

- condicdes especiais para a realizacdo da prova;
- condicdo de jurado

- inclusdo e uso do nome social

30.03.2022 a 01.04.2022

Divulgacdo da andlise de recurso contra o resultado:

- candidato deficiente;

08.04.2022
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ETAPAS DATAS

- condicdes especiais para a realizacdo da prova;
- condicdo de jurado

- inclusdo e uso do nome social

Aplicacdo da Prova Objetiva

17.04.2022
Aplicacdo da Prova Dissertativa
Divulgacdo do gabarito da prova objetiva 20.04.2022
Periodo de interposicdo de recurso contra o gabarito 20, 25 € 26.04.2022
Publicacdo da Classificacdo Definitiva A definir

ANEXO V - DOS ENDERECOS

1) da Reitoria da UNESP
Secdo Técnica de Gestdo de Pessoas - STGP
Endereco: Rua Quirino de Andrade, 215 - 2° andar — Centro — Sdo Paulo-SP

Hordrio de atendimento: dias Uteis, das 8h ds 12h e das 13h as 17h

2) da Fundagao VUNESP

Rua Dona Germaine Burchard, 515 - Agua Branca/Perdizes — S&o Paulo/SP — CEP 05002-062
Hordrio: dias Uteis — das 8 as 12 horas e das 14 as 17 horas

Disque VUNESP: fone (11) 3874-6300 - de segunda-feira a sdbado, das 8 as 18 horas

Site: www.vunesp.com.br
E, para que chegue ao conhecimento de todos, é expedido o presente Edital.

Sdo Paulo, 14 de fevereiro de 2022.

Alexsandro Albuquerque Luz
Diretor Técnico da Divisdo Técnica Administrativa

Universidade Estadual Paulista “Jilio de Mesquita Filho” - UNESP - Reitoria
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